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A hazirend szabdlyait meghatdarozza:
2011. évi CXC. Nemzeti Koznevelési Torvény,

20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet

34/2019. (X11.30.) EMMI rendelet

1998. évi LXXXIV. csaladok tamogatasarol szolo torvény

2012. évi IL. torvény a szabalysértési eljarasrol szolo

326/2013. (V111.30.) Korm. rendelet

2023. évi LII torvény a pedagogusok 1) életpalydjarol

401/2023. (VIIL.30) Korm. rendelet a pedagdgusok uj €letpalyajardl szo16 2023. évi LII.
torvény végrehajtasarol

Pedagogiai program, Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat

A hazirend hatdlya:
A Hazirend a didkonkormanyzat véleményének kikérésével az intézmény szakalkalmazotti

kozosség készitette el €s a fenntarto ellendrzésével valik érvényessé hatarozatlan idore.

A hazirend feliilvizsgadlata, modositdsa:

Minden év szeptemberében, sziikség esetén év kdzben is.
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A SZENT JANOS KATOLIKUS OVODA HAZIRENDJE
Kedves Sziilok!

Kérem, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a
gyerekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara! A hazirend a gyermeki jogok
¢s kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek dvodai €letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket
tartalmazza.

Az 6voda a gyermek harom éves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az
6voda feladatdnak tekinti, hogy deris, nyugodt légkort biztositson a gyermekeknek,
sokoldaluan fejlessze személyiségiiket, ¢s megorizze testi épségiiket.

Nevelési alapelveink kozott meghatdrozo: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete,
elfogaddsa, szeretete ¢és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek
kibontakoztatasat jelenti.

Ovodankban a neveldmunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagogiai Program, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Ondk szamara elérhetok.

A miukodéstlinket szabalyozd dokumentumainkban foglaltak megvalositdsahoz az évoda és a

csalad sokoldalu, bizalomra €piild egylittmiikodése sziikséges.

A HAZIREND CELJA

A Nemzeti Kéznevelési torvény (tovabbiakban Nkt) €s a kapcsolodd végrehajtasi rendelet ide
vonatkoz6 szabdlyainak felhatalmazasa alapjan az 6voda hazirendje 6nalldo szabalyozasi
jogkdr szerinti intézményi dokumentum, mely helyi jogszabalynak mindsiil.

Azon szabalyokat és elveket fogalmazza meg, amelyek a katolikus 6vodaban a gyermeki
jogokat ¢és kotelességeket érinti. Ezzel segitve a gyermekeket és csaladjaikat a Katolikus
Egyhaz nevelési elvei szerint az ¢élet utjan. A hazirend 6sszhangban van az 6voda egyéb
dokumentumaival (Pedagogiai Program, SZMSZ, Eves munkaterv stb.)

A hazirend biztositja a miikddés kereteit a nevelési feladatok ellatasahoz, a kozosségi élet
szervezéséhez és lebonyolitasahoz, az értékek kozvetitéséhez.

Eldsegiti az intézmény Pedagdgiai Programjanak megvalositasat, szabalyozza a belso rendet,

ezért kovetése kotelezo mindenki szamara.
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A hazirend célja tovabba, hogy - tobbek kozott - megallapitsa:
» a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat,

» agyermek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,

» az oOvodai munkarendet, a tevékenységek rendjét, az intézmény ¢és helyiségei,

berendezési targyai, eszkdzei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalatanak rendjét.

A HAZIREND HATALYA

A Hazirend személyi hatdlya kiterjed:
» Az dvodaval jogviszonyban 4ll6 minden alkalmazottra.
» Az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre.
» Az intézménnyel jogviszonyban nem 4llo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban.

» A sziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A hazirend teriileti hatdlya kiterjed:
» Az 6voda teriiletére.
» Az 6voda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasahoz kapcsolodd — évodan
kiviili programokra.

» Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.

A hazirend idobeli hatdlya:
» A gyermekek és sziileik vonatkozasaban a beiratkozaskor (az intézményi gyermeki
jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony
megszlinéséig tart.

» Kiterjed a teljes nevelési évre.
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A hazirend nyilvanossdga:
» A Hazirend a nyilvanossag biztositasa érdekében megtalalhaté az intézmény

honlapjan: www.sztjanos.hu.

A hazirend feliilvizsgadlatara, modositdsdra keriil sor:

» Minden év szeptemberében, - sziikség esetén év kozben is.



Szent Janos Katolikus Bélcséde, Ovoda, Altalanos Iskola és AMI

ALTALANOS INFORMACIOK AZ OVODAROL

Az 6voda neve: Szent Janos Katolikus Ovoda

Cim: 4069. Egyek Ovoda u 4.
Telefonszam: +36-30-9493119
E-mail: ovoda@sztjanos.hu

AZ OVODA MUKODESENEK RENDJE

Az ovoda nyitva tartasa:
Nevelési év:

Szorgalmi idészak:

Nyari iddszak:

Napi nyitva tartas:

Nevelés nélkiili munkanapok:

Az iinnepekkel 0sszefiiggd valtozasokrol
az orszagos rendelkezések
figyelembevételével:

Nyari karbantartasi sziinet:

A gyermekek ovodai ellatisanak ideje:

szeptember 1-t61 augusztus 31-ig
szeptember 1-t61 majus 31-ig

janius 1-t61 augusztus 31-ig

6.45-t61 16.45-ig

évente 5 nap, melyr6l 7 nappal korabban

tajékoztatjuk a sziiloket.

3 nappal korabban értesitjiik a sziiloket.

az idOpontrol februar 15-ig értesitjiik a
szliloket.

326/2013. (VIIL.30.) Korm. rendelet 33/B. § (5):

Ha az 6voda reggel 8.00 ora el6tt vagy a délutani idészakban nem fejlesztd, iskola-elokészitd

vagy mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen idészakokban a gyermekek

feliigyeletét neveld-oktaté munkat kdzvetleniil segitd munkakdrben foglalkoztatott személy is

ellathatja.

Reggeli gyiilekezés 6:45-7:30-ig a nyité miiszakos 6vondi csoportban torténik, 7:30 oratol

16:00 oraig sajat termiikben vannak a gyerekek, ezutan zdrasig az Osszevonasi rendnek

megfeleld csoportban.
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A gyermek érkezésének, tavozdasdanak rendje:
A gyermekek helyes napi ¢€letritmusa miatt kivanatos, hogy reggel 8.30-0raig lehetdleg a
gyermekek érkezzenek meg az 6vodédba. Amennyiben ez 9 6raig nem torténik meg, ugy a
gyermekek biztonsaga érdekében az dvoda bejaratat bezarjuk.
A gyermekét a sziild koteles bekisérni az 6voddba ¢és személyesen atadni az
ovodapedagdgusnak. Az 6vodat csak az atadas pillanatatdl terheli feleldsség.
Hazavinni a gyerekeket a napirend zavarasa nélkiil ebéd elétt, indokolt esetben ebéd utan (13
orakor), illetve uzsonna utan 15:30-t61 lehet.
14 ¢év alatti testvér csak ugy viheti haza a gyermeket, ha a sziil6 irasban kéri, €s hozzéjarul a
gyermek elviteléhez.
Kérjiik a sziiloket, hogy ha kozvetlen hozzatartozon kiviil mas jon gyermekiikért, azt jelezzék
az ovoda dolgozoinak, ill. a gyermekkel beszéljék meg.
Valofélben 1évo sziilok esetében a gyermek elvitelét csak birdsagi végzes bemutatasa utan
korlatozhatja egyik sziild a masik rovasara.
Vilas esetén a szililo koteles idejében értesiteni az 6vodat a birdi hatarozat tartalmarodl, a
gyermek elhelyezésérdl, €s a sziilok kozotti megallapodésrol.
Amennyiben az dévoda nyitvatartasi ideje alatt nem jonnek a gyermekért, az alabbiak szerint
jérunk el:

1. A rendelkezésiinkre 4ll6 telefonszamon probaljuk a sziildt elérni.

2. A sziil6t vagy az altala megjelolt személyt az ligyeletes 6vodapedagdgus annak

érkezéséig a gyermekkel az 6vodaban varja meg.

HIANYZAS - TAVOLMARADAS
Tavolmaradasok igazoldsara vonatkoz6 szabalyok {20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet 51 §}
Az Ovikréta a csoportba beirt gyermekek adatait és hianyzasait rogziti.

Naprakész vezetéséért a csoportban dolgozo dvodapedagogusok a feleldsek. {20/2012 (VIIL
31.) EMMI 90. §}
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Az igazolt és igazolatlan hianyzdasok

A tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének ¢és igazolasanak
eljarasrendje

4.1. Az 6vodaba jarasi kotelezettség elmaradasa — kovetkezményei

Ha az 6vodakoteles gyermek egy nevelési évben igazolatlanul

* 0t nevelési napot mulaszt, az 6voda intézményegység-vezetéje

1998. évi LXXXIV. csaladok tdmogatasardl szold torvény 15.§ (1-3) bekezdései értelmében
felhivja a csaladi potlék jogosultjadt az igazolatlan mulasztassal —Osszefliggd
jogkovetkezményre  (értesités  igazolatlan mulasztasrol nyomtatvdny  megkiildése
sziilé/torvényes képviselo részére). Az (1)bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni, ha az
6vodai nevelésben valorészvételi kotelezettséget olyan gyermek szegi meg, illetve a kotelezd
tanoraifoglalkozasok tekintetében olyan gyermek mulaszt igazolatlanul, akit neveldsziilonél,
gyermekotthonban vagy szocidlis intézményben helyeztek el.

- a 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal Gsszhangban — értesiti a gyermek
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot (teriiletileg illetékes
Kormanyhivatal Gyamiigyi Osztalya) és a gyermekjoléti szolgalatot (20/2012 (VI1I11.31.)
EMMI rendelet 51.§ (4)). Az értesitést kdvetden a gyermekjoléti szolgalat az dvoda
bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara
figyelemmel meghatdrozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivaltd
helyzet megsziintetésével, a gyermek oOvodaba jarasaval a gyermek érdekeit szolgald
feladatokat.

* tizenegy nevelési napot mulaszt, az 6voda intézményegység-vezetéje a mulasztasrol
tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot. A szabalysértésekrdl, a szabalysértési
eljarasrol €s a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szolo 2012. évi Il. térvény

247. § c) pontja szerinti szabdlysértési tényallas megvaldsuldsahoz szilikséges mulasztas
mértéke az adott nevelési évben, Osszesen az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan dvodai
nevelésben részt vevé gyermek esetén tizenegy nap.

* husz igazolatlan nevelési nap esetében, az 6voda intézményegység-vezetije

- haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

- kezdeményezi a csalddtamogatasi tigyben eljaré hatosagnal (Magyar Allamkincstar) az

ellatas sziineteltetését. (1998. évi LXXXIV. csaladok tamogatasarol szolo térvény 15. § (1,b)),

10
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az intézkedést, tajékoztatasul megkiildi a gyamhatosag részére is. (Kormanyhivatal Gyamiigyi
Osztalyanak).

A sziil kotelezettsége gyermekének barmilyen okbdl torténd tdvolmaradasanak (eldzetes,
vagy targynapi) bejelentése.

. Ovodai nevelésbél valo tavollét igazolasa

* Beteg gyermek az orvos altal meghatdrozott iddszakban nem latogathatja az dvodat.

* Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl
valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idén beliil értesiti a gyermek sziileit. Ezért az
ovodapedagdgusok fele sziiloi kotelezettség az elérhetdségek valtozasanak pontos,
haladéktalan bejelentése.

* Ha a nevelési-oktatdsi intézmény kérésére a gyermek betegség gyanuja miatt orvosi
vizsgalaton vesz részt, a sziild kérésére ennek megtorténtét, valamint ha a betegséggel
kapcsolatos feltevés nem igazolhato, az az a gyermek egészséges, ennek tényét, tovabba azt,
hogy a gyermek a nevelési-oktatasi intézményt latogathatja, az orvos igazolja.

* Betegségbdl valo felépiilést kovetden azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a
nevelési-oktatasi intézményt, orvosnak - haziorvosnak vagy hazi gyermekorvosnak - kell
igazolnia. A Mikr. 51. § (1) bekezdése szerint az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség
miatt bekdvetkezett tavollét pontos vagy — ha az orvosi igazolas a betegség befejezését
megel6zden keriilt kidllitdsra — varhat6 idétartamat is. Ha a gyermek, az igazoldsban foglalt
zar6 idépontot kdvetden beteg, gy a Mikr. 51. § (1) bekezdés szerint kell eljarni. A tobbi
kisgyermek egészségének védelme érdekében orvosi igazolds nélkiil a pedagogus nem veheti
be a gyermeket a csoportba. Az intézmény hiteles, papir alapt, vagy az OVIKRETA
rendszerbe feltoltott orvosi igazolast fogad el a hidnyzas igazolasara. A Mik.rend. 51. § (2d)
bekezdése a haziorvos vagy hazi gyermekorvos az orvosi igazolast nem hiteles elektronikus
formaban is tovabbithatja a sziilé vagy az 6voda részére. Kétség esetén a nevelési- oktatasi
intézmény felhivja a sziil6t a hiteles igazolas bemutatdsdra. Az igazolasok kezelése az
Ovikréta rendszerben torténik.

* A hidnyzés igazolasdnak dokumentumait az 6voda fenntartdja taniigyigazgatasi ellendrzés
keretében vizsgalhatja.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozésrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha:

- A sziild elézetesen bejelentette az dvodapedagodgusnak, hogy adott napon gyermekét nem

viszi az 6vodaba.

11
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- Nem betegség miatti/5 napnal tobb/tavolmaradast irasban, az erre alkalmas
formanyomtatvanyon, a sziil6 elozetesen bejelentette az dvodapedagogusnak €s az dvodai
intézményesség-vezetonek és a tdvolmaradasra engedélyt kapott.

- A gyermek beteg volt, és azt az el6zdekben meghatarozottak szerint igazolja.

- A gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

- A gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének iddtartamat a Miikr. 49. § (2b) bekezdése
szerint kriziskdzponti elhelyezést koordinald intézet igazolja.

Az iskolai nyari sziinet ideje alatt a sziil1 igények felmérése tiikkrében a sziilonek lehetdsége

van gyermeke tobbhetes 0sszefiiggd hianyzasat igazolni.

OVODAI FOGLALKOZASOK RENDJE

- Az o6vodapedagbdgus donti el, hogy az adott csoportban kotott vagy kotetlen tevékenységet
SZervez.

- A tevékenységek formajat a gyerekek fejlettségi szintje hatarozza meg.

- A differencialt tevékenységek novekvo idotartamu (5-35 perces) csoportos tevékenségek
tervezésével, szervezésével valosulnak meg.

- A gyermekek a tankoételes korukat megel6zd nevelési évben a késobbi eredményes iskolai
elérehaladashoz fontos képességeik ¢€s készségeik fejlesztése érdekében az Ovodai
csoportokban naponta dsszesen 45 perces idokeretben, a feladatra differencialt, a gyermek
egyéni terhelhetdségéhez igazodd — amennyiben az infrastrukturalis adottsagok lehetévé
teszik, kiilon térben szervezett — iskola-elokészité fejleszté pedagogiai tevékenységben
vesznek részt.

Az ovodai tevékenységek zavartalan miikddése, €s a csoportok nyugalma érdekében kérjiik,

hogy a gyerekek legkésdbb tizorai idejéig (kb. 8.30 oraig) érkezzenek meg a csoportba. A

késObb érkezd gyermekeknek — azon tul, hogy megzavarjak a csoportot €s hatraltatjak a dajka

nénik munkajat — nincs idejik elég szabad jatékra, ezért a szervezett tanuldsi

tevékenységekbe nem szivesen kapcsolodnak be. Kérjiik késéssel, ne zavarjak a napirendet!
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Id6pont Tevékenység
6:45-9:00 Folyamatos jatéktevékenység, egyéni és mikrocsoportos tevékenységek,
9:00-9:30 Tizorai
9:30-10:30 Lelki percek, Jatékba integralt tanulési tevékenységek; Mindennapi mozgas,

10:30-12:00 Udvari jaték, séta, kiranduléds, mozgésos tevékenységek

12:00-13:00 Elokésziilet az ebédhez. Ebéd.

13:00-15:15 Elékésziilet a pihenéshez. Pihenés. Teremrendezés.

15.15-16.45 Uzsonna, jaték, egyéni €s mikrocsoportos tevékenységek

A GYERMEKEK ERTEKELESE OVODANKBAN

Ovodankban a gyermekek értékelésekor elsddleges szempont, hogy minden gyermeket az
¢letkori sajatossdgokat figyelembe véve Onmagdhoz képest, a sajat lehetOségeihez,
adottsagaihoz képest mériink a fejlodésben.

Az 6vodaba érkezéskor az Ovikrétdban anamnézislapot vesziink fel, melyen tajékozodunk a
gyermek ovodaskor eldtti allapotardl, a sziiletése koriilményeirdl, kiilonleges szokasairdl,
altalanos egészségi allapotarol.

Mindennapos megfigyeléseink alapjan minden gyermekrdl a fejlddését nyomon kdvetd
dokumentaciot vezetiink az Ovikrétaban, amely tartalmazza a gyermek fejlettségi szintjét,
fejlodésének ilitemét, a differencialt nevelés iranyat.

A tankoteles korti gyermekek diagnosztikus mérését DIFER mérdeszkozzel mérjiik, az
iskolara valo késziiltség szintjérdl az 6vodapedagdgusok a gyermekek sziileit (gondviseldjét)
egyénenként tajékoztatjak évente két alkalommal.

A gyermekekrdl informaciot, tajékoztatast csak az d6vodapedagogus, ill. az 6vodavezetd adhat.
Kérjiik, hogy az 6évoda nem pedagdgus dolgozoéitdl pedagogiai kérdésekben ne kérjenek

tajékoztatast!

OVODAI FELVETEL, ATVETEL ELJARAS RENDJE

Az oOvodai jelentkezés ¢és az Ovodai beiratkozds jogi stitusza nem azonos. Ovodai

beiratkozasra a foigazgato a felvételrdl szolo hatarozata alapjan kertiil sor.

Az 6vodaba az a gyermek veheto fel, aki:
- az adott naptari év augusztus 31. napjaig a harmadik ¢életévét betdltotte,
- életvitelszerlien az 6voda korzetében lakik,

- a harmadik életévét a felvételétol szamitott fél éven beliil betolti (2,5 éves, nem
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ovodakotelezett), feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek hianyaban
tartozkodasi hellyel rendelkezd haroméves ¢és anndl iddsebb gyermek ovodai kérelme
teljesitett, és még rendelkezik szabad évodai féréhellyel.

- akit a Szakértdi Bizottsag diagnosztizalt és integralt fejlesztését javasolja amellett,

hogy az intézmény alapitd okirata szerint az adott SNI teriilet ellathat6. Ennek hidnyaban
jegyz6i engedéllyel/hozzajarulassal lathato el a gyermek.

A sziil6 - az dvodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett - gyermekét
koteles beiratni a meghatarozott idépontban. A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol
sz010 2012. évi 1. torvény 247. § (1) bekezdés a) pontja értelmében az a sziild vagy torvényes
képviseld, aki a sziili feliigyelete vagy gyamsaga alatt allo gyermeket kell6 idében az
6vodaba nem iratja be, szabalysértést kovet el. A gyermek ovodai nevelésbe valo iratasanak
elmaradasarol az foigazgatd haladéktalanul értesiti az Oktatasi Hivatalt.

Az 6vodai jogviszony a beiratas napjan jon létre.

A féigazgatd az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt add dontését — a beiratkozasra kiirt
utolso hatarnapot kdvetd 30 napon beliil - irdsban, a kérelem elutasitasara vonatkozd dontését
hatarozati formdban kozli a sziilével.

Az értesités vagy hatdrozat atvétele torténhet:

- a szUlo atvételt igazolo alairasaval,

- postai atvétel igazolasaval,

- amennyiben a sziild az 6vodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhetdségének
megadasaval — kérte, elektronikus tton.

A koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.) 49. § (3a) bekezdésére
alapozva a gyermek az Ovodai jogviszonyon alapuld aldbbi jogait az els¢ nevelési év
megkezdésével, szeptember 1. napjatol - nevelési év kozben torténd felvétel esetén a felvételi

hatarozatban szereplé naptol kezdve - gyakorolja:

- Jelenléti 6vodai nevelésben val6 részvétel, az 6vodaba jaras valdos megkezdése.

- Intézményhasznalat, 6vodai rendezvényeken vald részvétel.

- Szocialis kedvezményekre valo jogosultsag.

- Ovodai étkezés — az egyéni sajatossagok (ételallergia stb.) figyelembe vételével.

- Az Nkt. 62. § (1a)-(1e) bekezdéseit betartva szilikség szerint az Nkt. 25. § (5a) a) és

b) bekezdései szerinti diabétesz ellatas, valamint a fokozott kockazatu allergias betegséggel

diagnosztizalt gyermekek esetében az egészég megdrzésére forditott fokozott figyelem,
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ellatas.

- Sziikség szerinti SNI, BTMN fejlesztd nevelésben torténd részvétel.

- Logopédiai ellatas.

- Az dvodai jogviszonnyal kordbban még nem rendelkezd gyermekek szamara az aktualis
nevelési évre torténd beiratkozasra a fenntartd altal a nevelési-oktatasi intézmények
mukodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl 20/2012.

(VIIL31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: Miikr.) 20. § (1) bekezdésben szabalyozott
iddszakban aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor.

- A Miikr. 20. § 2¢) bekezdése kimondja, hogy:

A kotelezd ovodai nevelésben vald részvétel aldo felmentett, harom éves kort betoltott,
valamint az Nkt. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem t61tott gyermek sziildje
a nevelési év kozben kérheti felvételét az ovodai intézményegység-vezetonél, annak
érdekében, hogy a gyermek részt vehessen az évodai foglalkozasokon.” Erre

tekintettel az érintettek szamdara van lehetdség az év kdzbeni Ovodai felvételre aszabad
férohelyek fliggvényében.

A Mikr. 20. § (4) (11) bekezdése értelmében az oOvodai felvételrdl, az 6vodaba felvett
gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok és az o6vodapedagdgusok véleményének
kikérése mellett - az egyenld banasmodrol €s az esélyegyenldség elomozditasardl szolo 2003.
évi CXXV. torvény 28. §-dban meghatarozott feltételekkel Osszhangban - az dvoda

intézményegység-vezetdje dont.

Atvétel

A sziil6 masik 6vodéban jogviszonnyal rendelkezd gyermeke Ovodai atvételét évkozben
barmikor kérheti, a gyermekek atvétele - a szabad fér6helyek fiiggvényében - folyamatos.

Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek mas 6vodabol torténd atvétele
esetében az 6voda intézményegység-vezetdje a dontésrdl értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét.

Az értesités torténhet postai Gton vagy elektronikus levél formdjaban.

Amennyiben az 6vodai felvételre a gyamhatdsag kezdeményezése alapjan keriil sor, a
felvételrdl szolo értesitést szamara is meg kell kiildeni.

Ovodai nevelésben valo részvétel

Az Nkt. 8. §-a értelmében az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig
neveld intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsd évében az iskolai

nevelés-oktatasra késziti fel. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
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harmadik ¢életévét betolti, a nevelési év kezdO napjatol legalabb napi négy ordban ovodai
foglalkozason vesz részt.

Az a sziil6, aki gyermekének sajatos nevelési igénye miatt nem igényli gyermeke szamara az
6voda napi nyitvatartasi idejének (napi 12 ora) felét, vagy csak napi négy orara venné igénybe
az ovodai ellatast, az minden esetben sziil6i kérelemmel kell, hogy forduljon az intézmény
foigazgatojahoz.

Felmentés ovodai nevelés alol

A Nkt. 8. § (2) szerint a szild - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a
gyermek jogos érdekét szem elOtt tartva,

« annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti,

* kiilonds méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus
31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti a Kormany rendeletében kijeldlt
szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv mely, a fOvarosi €és varmegyei
kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljard jarasi hivatala) felmentheti az O6vodai
foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csalddi koriilményei, sajatos helyzete

indokolja.

Az ovodai jogviszony sziinetelésének és megsziinésének eljarasrendje

Az Nkt. 91. § (4) bekezdése értelmében sziinetel az 6vodai jogviszonya annak a gyermeknek,
aki 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sziild altal bejelentett naptol.
Megsziinik az 6vodai jogviszony (6vodai elhelyezés):

* Ha a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan, amennyiben a fogadd 6voda a
gyermek nevelését eddigiekben végzd dvoda szdmara elkiildte a dontésrdl szolo értesitését. A
partneri egytittmiikddésre tekintettel, kérjiik, hogy ebben az esetben a sziild

is értesitse az intézményt arrdl, hogy gyermeke melyik 6vodaba tavozik.

* Ha a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljard jarasi hivatala a
sziild kérelmére a gyermeknek felmentést adott a kotelezd dvodai nevelésben vald részvétel
alol - a sziilé aprilis 15-¢éig benyujtott kérelme alapjan - annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, kiilonds méltanylast érdemld
esetben, Ujabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek
az 6todik életévét betdlti.

 Ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan.

» Ha az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.
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* A nem magyar allampolgarsagu gyermek kiilfoldre vagy sajat orszagaba tavozik.

* Amennyiben a nem 6vodakoételes gyermek sziiléje lemond az 6vodai férdhely igényérol.
Sajatos nevelési igényd, illetve beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6
gyermek esetében a szakértdi bizottsag szakértéi véleményét a tankoOtelezettség
megkezdésekor az 6voda az iskola szamara, intézményvaltaskor a gyermek el6z6 6vodaja, az
Uj 6voda szdmara a Mikr. 189. §-a szerint megkiildi. Az intézmény a nyilvantartott gyermek

adatait az Nkt. 41. §(10) bekezdése szerint kezeli.

GYERMEKEK AZ OVODABAN

A gyermekek kotelessége, hogy ...

1. az intézményes nevelésben részt vegyen a mindenkor hatalyos torvényi, rendeleti eldirdsok
alapjan, jelenleg 3 éves kortol van az 6vodakotelezettség.

2. Gvja sajat és tarsai testi €pségét, egészseget.

3. a szll6 hozzajaruldsa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirdvizsgalaton.

4. elsajatitsa ¢és alkalmazza az egészségét ¢és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelezze a pedagégusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, vagy
masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt.

5. betartsa az 6voda helyiségei ¢s az 6vodahoz tartozo6 teriiletek hasznalati rendjét megdrizze,
illetéleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az 6voddban hasznalt jatékokat €s eszkdzoket,
ovja az 6voda létesitményeit €s eszkozeit.

6. az 6voda valamennyi dolgozoja és Ovodastarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben
tartsa.

A gyermek joga hogy...

1. az 6vodaban biztonsagban €s egészséges kornyezetben neveljék: ovodai ¢€letrendjét pihend
1d6, szabadidd, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség biztositasaval
¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

2. személyiségét, emberi méltosagat, €s jogait tiszteletben tartsak, és szdmara fizikai és lelki
erdszakkal szemben védelmet biztositsak.

3. személyiségi jogait, cselekvési szabadsidgat ¢és maganéletéhez vald jogat az ovoda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem Kkorlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében.

4. képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben részesiiljon.

5. adottsdganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon, illetve
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6. az 6voda vagy sziilei kozbenjarasaval - pedagogiai szakszolgalat segitsége igénybe vehetd.
7. rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

A sajatos nevelési igényli gyermeknek joga, hogy kiilonleges banasmod keretében allapotanak
megfeleld pedagogiai, gyogypedagogiai, ellatasban részesiiljon attél kezdédden, hogy
igényjogosultsagat megallapitottdk. A kiilonleges bandsmodnak megfeleld ellatast a szakértoi

bizottsag szakértdi véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

Tankotelezettség
A NKkt.45. § (2) bekezdése értelmében:

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A torvényes képviseld, vagyis a sziild vagy gyam kérelmére az
Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig Ovodai

nevelésben vehet részt.

e A januar 1-18-ig benyujthato kérelemhez javasolt kérelemiirlap az alabbi linken érhetd

el: https://tankotelezettseg.oktatas.hu/

e Abban az esetben, ha az illetékes pedagogiai szakszolgalat szakért6i bizottsaga altal
kiallitott szakvélemény tartalmazza azt a javaslatot, hogy a gyermek maradjon tovabbi
egy nevelési évig 6vodai nevelésben, - nincs sziikség kérelem beadasara az Oktatasi

Hivatalhoz.

e Tankételezettség megkezdése 6. életév betdltését megeldzden: A 6. életévét augusztus
31. napja utan betdltd gyermek megkezdheti tankdtelezettségének teljesitését,
amennyiben a Kormdanyhivatal, a sziild6 kérelmére, Pedagogiai Szakszolgalat
véleménye alapjan engedélyezte, hogy a gyermek 6 éves kor eldtt megkezdje

tankotelezettségét.

A gyermekek apoltsaga, ruhdzata az ovodaban

» A gyermek akkor apolt, ha a teste, a haja, illetve a korme tiszta, az utobbi megfeleld

méretlire le van vagva.
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» A szobai, udvari valtoruhat, cipot egészségi és kényelmi szempontok szerint valasszak
ki. Nem célszerti a szoros, esetleg kindtt ruhazat. Keriilendé a miszalas, illetve tul

merev anyagu farmeroltdzet, a zart edzOcipd.

» Az 0ltozEék, cipd, csizma jellel valo ellatasat kérjiik az elcserélés elkeriilése érdekében.
A ruhékat, cipdket a kijelolt helyen, az 61tozében, a gyermek sajat polcan helyezzék

el.
» A ruhaszsakba tegyenek potruhat (fehérnemii, zokni, polo).
» Tornafelszerelés meglétérdl és annak tisztasagardl rendszeresen gondoskodjanak.

» Az agynemil mosasa a meghatarozottak szerint torténik, melyet a sziilok visznek haza

kimosni.
» Szobatisztasag hianya esetén elegend6 valtoéruha biztositasa sziikséges.
» Az 6vodaba pelenkat bevinni tilos.

A gyerekek étkezése az ovodaban

Ovodankban a gyermekek napi harom alkalommal étkeznek. A tizorait, ebédet és uzsonnat
6vodank az intézmény konyharol kapja. Az dvoda altal biztositott élelmiszerekbdl az ANTSZ
eldirdsa szerint ételmintat 6rziink 72 o6ran keresztiil.

Ovodankban lehetdség van specialis étrendet kérni. Az ételallergiak esetén kérjilk ezt az

igényt orvosi igazolassal alatdmasztani, egyéb esetekben nem biztosithatunk diétas ételt.

Az étkezések ideje:
» Tizoérai:  9.00
» Ebéd:  12.00
» Uzsonna: 15.30

A téritési dijak befizetése
Az étkezési téritési dijat utélag, minden honap 10-éig kell befizetni a F6 u. 1. szam alatt, az

intézmény gazdasagi iroddjanak hazipénztardban vagy utalasos fizetéssel.

Pénztari orak:

Hétfo: 9:30-12:00 oraig,
Kedd: 9:30-12:00 oraig,
Szerda: 9:30-12:00 oraig és 13:00-15:00 oraig,

Csiitortok:  9:30-12:00 oraig,
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Péntek: sziinnap.

- Hianyzas esetén az étkezést le kell mondani! Ez megteheté minden nap 09 o6raig a
kovetkezd napra, személyesen vagy telefonon az dvodatitkdrnal vagy a csoportvezetd

o6vodapedagdgusnal.

Az ovodaba, csoportba kozos fogyasztisra beviheto élelmiszerek

A sziil6k altal behozott (sziiletés- €s névnap, jelesnapok), kinaldsra szant édesség vagy torta
(cukrészdai) csak szavatossagi idével ellatott, hiitési és tarolasi kovetelményekre vonatkozé
szabalyokkal, illetve az aznapi vasarlast igazold szamla kiséretében vehetd at.
Vitaminpo6tlasra szolgalo plusz gyliimolesot, zoldséget is elfogadunk.

Diabétesz, elldtdas

Az intézmény az 1. tipust diabétesszel €16 gyermek részére abban az id6tartamban, amikor az
ovoda feliigyelete alatt all — a gyermek sziiljének, torvényes képviseldjének kérelmére —

specialis ellatast biztosit.

A gyermekek egészségvédelme

Az 6vodaban csak egészséges gyermekek tartdzkodhatnak.

Beteg, gyogyszert szedd, labadozd gyermek bevétele az 6voddba a tobbi gyermek
egészségének megorzése érdekében nem lehetséges.

Amennyiben a pedagdégus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl valo elkiilonitésrol, és értesiti a gyermek sziileit. (20/2012 EMMI 19./51.§)
Betegségek utan — az ANTSZ eldirasa szerint — orvosi igazolast kértink.

Otthonrol bekiildott gyogyszert az 6vodaban nem adhatunk be a gyermekeknek!

A fert6z0 betegségeket (rubeola, baranyhimld stb.) kérjiik kiilon bejelenteni telefonon.

Szintén be kell jelenteni, ha a gyermeknek ismert, sulyos allergidja van, pl. étel-, gyogyszer-,
rovarcsipés, mososzer, pollen-, napallergia. Az ezekrdl késziilt szakorvosi igazolast a sziilé —

gyermeke egészségének megdrzése érdekében — koteles bemutatni!

Ha egy gyerek betegségre gyanus vagy beteg, a kovetkezé mddon kell eljarni:

» Betegségre gyanus, lazas gyermeket nem szabad bevenni az 6vodaba.
» A napkozben megbetegedett gyermeket el kell kiiloniteni, és le kell fektetni.

Azonnal értesiteni kell a szil6t.
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Ha a gyermeket baleset ¢éri, a vele foglalkozd o6vodapedagogus kotelessége az
elsdsegélynyujtas. Tajékoztatni kell az 6vodai intézményegység-vezetdt a gyermek kisebb
sériilésérdl is. Barmilyen veszélyforras észlelése esetén a gyermekcsoportot biztonsagba kell
helyezni, majd azonnal ¢értesiteni kell az O6vodai intézményegység-vezetét. A
gyermekbalesettel kapcsolatos nyilvantartasi €s jelentési kotelezettséget jogszabaly szerint

kell teljesiteni.

A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabdlyozdsa

Az o6vodanak a Nkt. 25. § (3) bekezdése szerint lehetdsége van az 6vodai élet gyakorlasdhoz
nem sziikséges eszk6zok, targyak bevitelét megtiltani, korlatozni vagy feltételekhez kotni, igy
eléirhatja a bevitt dolgok megdrzében, oOltozében vald elhelyezését vagy a bevitel
bejelentését. Ha az eldirt szabalyokat megszegik, a bekovetkezett karért a nevelési-oktatési
intézmény nem felel.

Behozhato targyak: olyan személyes szOr0s kisallat, takard, parna..., amely a gyermek
elalvasat segiti, megkonnyiti.

Kiscsoportban behozhaté még az 6vodaba: cumisiiveg, cumi.

Nem hozhaté be az 6vodaba: otthoni jatékok, ékszerek, draga ruhadarabok. Amennyiben ez
mégis megtorténik, az oOvond ezeket elveszi a gyermektdl, biztonsagba helyezi, és

hazamenetelkor atadja a sziilének. Ezekért a dolgokért feleléséget nem tudunk véallalni.

A JUTALMAZO ES FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMALI ES
ALKALMAZASANAK ELVEI

Intézménylinkben a jutalmazas verbalis (dicséret, kiemelés) és nonverbdlis (simogatés,
érintés. stb.) uton valosul meg. A biintetés helyett az elterelést, megeldzést tartjuk elsddleges
feladatunknak, a szabalyok betartasat és betartatasat. Kivételes esetekben — ha a gyermek
Onmagara vagy tarsaira veszélyes - a gyermeket kiemeljiik a jatszo gyermekek koziil. Ha a
gyermek szadndékosan kart okoz — jatékokat, széket tor, rombol - a sziildket kérjiik fel a
helyrehozasra, javitasra.

A szobeli dicséretek alkalmazasakor igyeksziink konkrétan megfogalmazni az elismerésre

mélto tevékenységet, magatartasformat vagy produktumot.

Az 6vodéban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai:
» szobeli figyelmeztetés,

> hatarozott tiltas.
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A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei:
» kovetkezetesség,
» rendszeresség,

» egyéni banasmad.

Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni.

SZULO AZ OVODABAN

A sziilok balesetvédelmi feladatai

Kérjiik 6noket a gyerekek biztonsaga érdekében a kaput mindig tartsak zarva, a gyermekek
érkezésekor és tavozasakor a kaput kizardlag a sziild nyissa €s zarja.

Kérjiik 6noket, hogy a gyerekek egészsége érdekében a csoportszobakba vagy a mosdo
helyiségeibe utcai cipdvel ne 1épjenck be!

Az 6voda nem dohanyzo intézmény, ezért egész terliletén és kornyezetében a dohanyzas tilos!
Kérjiik, ha az 6vodaban balesetveszélyes jatékot, berendezési targyat, eszkozt vagy helyzetet
¢szlel, jelezze a gyermek 6vodapedagdgusainak, vagy az 6vodai intézményegység-vezetonek.

Ekszereket lehetSleg ne hozzanak be a gyermekek.

Balesetek megelézése érdekében a gyermekeknek az 6vodaban ragdézni nem szabad!

A sziilo kotelessége, hogy...

» gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges

feltételekrdl, biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben torténd rendszeres részvételét,

» figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését és megtegyen minden tdle elvarhatot

gyermeke fejlodéséért,

» gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét, ha a
gyermekkel foglalkoz6 pedagdgusok kezdeményezésére, a nevelbtestiilet erre

javaslatot tesz.

» ha a sziil6 kotelezettségének nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziil6t
kotelezettségének betartasara, megtegye a szikséges intézkedéseket gyermeke

jogainak érvényesitésében,
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» rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo pedagogusokkal, el0segitse
gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az dvoda rendjének, a kozosségi

¢let magatartési szabalyainak elsajatitasat,

» tiszteletben tartsa az oOvodavezetd, a pedagdégusok és az alkalmazottak emberi

méltdsagat és jogait, tiszteletet tantsitson irantuk.

A sziilo joga kiilonosen, hogy...

» betekintést kapjon az intézményi Pedagdgiai Programba ¢és az intézmény
Hazirendjébe, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. Ezek a dokumentumok

megtalalhatok az 6voda honlapjan €s az irodaban.

» folyamatosan tajékoztatast kapjon az 6vonétél gyermeke fejlédésére vonatkozoan.
Erre az intézmény lehetdséget biztosit fogadoodra, sziildi értekezlet formajaban.
Gyermekekrdl felvilagositast csak a csoport 6vondi, illetve az intézmény vezetdje

adhatnak.

» az intézmény vezetdje és a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a csoport

tevékenységeken.

» az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

Egyiittmiikodés a sziilokkel

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
szlikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra és dszinteségre.

Az 6vodankba jard gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljadk meg tisztelni a, szeressék és
fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, ki tudjak fejezni sajat igényeiket is, de legyenek
képesek alkalmazkodni is.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben.

(Példaul ne tegyenek a gyerek eldtt indulatos, negativ megjegyzéseket masokra, €és ne
biztassdk gyermekiiket verekedésre, még ha el6z6 nap az 6nok gyermekét is érte esetleg

sérelem.) Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén kérjiik, mindenképpen keressék fel
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a csoport ovondit, illetve az dvoda vezetdjét, és veliikk kzosen probaljak megoldani a konkrét
helyzetet.

A sziil6knek lehetéségiik van ra — és kérjiik is Ondket -, hogy az 6vodaban folyo pedagogiai
munka kialakitasadban otleteikkel segitsék el6 a kozds gondolkozast.

Az 6vodaban évente legalabb 2 alkalommal tartunk sziil6i értekezletet, ahol féleg a csoport
¢letérdl, programjardl beszélgetiink.

Egy-egy gyermek fejlédésével, csoportbeli életével kapcsolatos egyéni megbeszélésre
,fogadoora” keretében van lehetdség, melyet kezdeményezhetnek a sziilok, vagy az 6vondk,
¢s 1dOpontjat egymassal elore egyeztetik.

A gyermekekkel kapcsolatos par mondatos visszajelzésekre — természetesen — minden nap
van lehet6ségilink, azonban kérjiik onoket, hogy se a gyermekekkel kapcsolatos, se
maganjellegli beszélgetésekre az 6vondket munkdjuk kdzben hosszabb idére ne vonjak el a
csoporttdl, mert ez balesetet idézhet el és zavarja a nevelés folyamatat.

A gyermekiikkel kapcsolatban informéciot csak a sajat  ovonoéitdl, az Ovodai

intézményegység-vezetotol kérjenek.

A sziiloi szervezet

» Az 6vodaban a sziilok jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében, az
intézmény mikodését, munkdjat érintd kérdésekben véleményezési, javaslattevo

joggal rendelkez6 sziil6i szervezetet (k6zosséget) hozhatnak 1étre.

» A sziil6i szervezet milkodésének részletes szabalyait kiilon jogszabaly allapitja meg.

HELYISEG ES TERULETHASZNALAT

Az 6voda nyugalmanak meg0rzése, illetve a balesetek elkeriilése érdekében kérjiik, hogy a
kistestvérekre fokozottan tigyeljenek.

Az ANTSZ egészségiigyi elbirasai értelmében kérjiik, hogy a babakocsikat az arra a kijelolt
helyre tegyék, ami meghatarozott.

» Az 6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idében az
o6vodaba felvett gyermekek hasznalhatjdk. A csoportszobakban sziilok, vendégek,
hozzatartozok csoportosan csak kizardlag az engedélyezett alkalmakkor az SZMSZ-
ben leszabalyozott moédon tartozkodhatnak (pl. nyilt nap, tinnepélyek, fogadd oOrak,
értekezletek, jatszodélutanok, stb.).
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» A gyermekek és a sziilok csoportszobaban torténd benntartézkodasahoz valtdcipd

hasznalata sziikséges.

» A higiénés és egyéb szabalyokat betartva a sziilok az intézmény alabbi helyiségeit
hasznalhatjdk: az Ovoda el6terei, folyosoi, felnétt mosdok, ovodai rendezvény

alkalmaval az csoportszoba, tornaterem.

» Az 6voda helyiségeit - kivéve a pedagogiai program szerint szervezett tinnepeket és

egyéb rendezvényeket - mas, nem nevelési célra dtengedni nem lehet.

Az dvoda helyiségeit, berendezési targyait rendeltetésiilknek megfelelden kell hasznalni!
» Az o6voda konyhaiban és gyermek mosdohelyiségeiben csak az o6voda dolgozoi

tartozkodhatnak, illetve csak 6k hasznalhatjak azokat.

» Reklamtevékenység az dvoda teriiletén csak az foigazgatd és a fenntartd engedélyével

folytathato!

» Hazamenetelkor a sziilok gyermekeikkel az 6voda teriiletén lehetéleg csak az ehhez

sziikséges legrovidebb ideig tartozkodjanak, az udvari jatékokat kérjiik, ne hasznaljak.

» Az o6voda rendjének, tisztasaganak megOrzése, felszereléseinek, berendezéseinek

védelme mindenki kotelessége.

Dohanyzas szabalyai

Az dvoda teriiletén a dohdnyzas szigoruan TILOS!

Egyéb szabalyok
A gyermekek biztonsaga érdekében az utcai bejarati ajtora a felsd zarat mindenki hajtsa ra!

Kutyat és egyéb haziallatot az 6voda udvarara behozni, beengedni szigorian TILOS!

AZ OVODAI HAZIREND MEGSERTESENEK FORMAI

20/2012.(VIIL.31) EMMI rendelet 5§ (1)f- pontja)
» ha a szilé a napirend be nem tartdsdval akadalyozza a kotelezd és kotetlen

tevékenységek vezetését,

» ha elkésnek a kijelolt idépontban megtartott ahitatrdl és 6vodai rendezvényekrol
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(Nkt. 32§ (1) f)

» ha az o6vodapedagdgusok segitd szandéku tandcsait nem alkalmazza a gyermeke

nevelésénél és ezért magara és tarsaira is veszélyes a gyermek magatartasa,
» ha a sziil6 kulturalatlan viselkedéssel zavart kelt az 6voda életében,
» ha rendszeresen elmulasztja az ebédbefizetéseket,

» ha nemtetszését Ugy nyilvanitja ki, hogy a sziil6tarsai kozott tévhitet terjeszt, és ezzel

az 6voda hitelét rontja,

» betegen, vagy félig gyogyult allapotban hozza be gyermekét az dvodaba, tiszteletlen

modorban beszél az 6voda dolgozoival.

A hazirend el6irdsainak sulyos megsértése esetén az aldbbi fegyelmezési modszereket
alkalmazza az intézmény vezetése:

Az 6vodai intézményegység-vezetd vald bejelentés utan, az illetékes személyes elbeszélgetést
kezdeményez a sértett és elkovetd kozott, elészor szoban, majd irdsban. Amennyiben a
helyzet nem valtozik az dévodai intézményegység-vezetd irasban jelzi a féigazgatonak, aki a

helyzet stulyossagabol kifolyolag a Fenntartonak.

EGYEB RENDELKEZESEK, JOGGYAKORLASHOZ SZUKSEGES INFORMACIOK

Az 6voda miikodésével kapcsolatos informacié megtaldlhatd, megtekinthetd a Ovodai
intézményegység-vezetd irodaban, a személyes adatok kivételével.

A sziilékkel a kapcsolatot az 6vondk a sziiloi értekezletek, a fogadoorak, napi megbeszélések,
zart csoportok vagy csaladlatogatas alkalméval tartjak.

A sziilék véleményiiket szabadon elmondhatjak az 6voda életével kapcsolatban, az érintett
dolgozok emberi méltosaga tiszteletben tartdsara figyelemmel.

Munkankrol rendszeresen informaciét nyujtunk az év folyaman a sziil6i értekezleteken, a
fogadoodrakon, a falinjsag utjan.

Kérjiik, hogy ne onbiraskodjon se a gyermek, se a sziild. Ha sérelem éri, bantalmazzak,
csunyan beszélnek vele, forduljon az 6voda vezetdjéhez.

Kérdéseivel keresse meg az 6voda személyzetét, az intézmény vezetdjét, illetve a Sziildi

szervezet elnokét.
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AZ ADATKEZELESRE, ADATVEDELEMRE VONATKOZO SZABALYOK

Az 6voda szdmara fontos a személyes adatok védelme, ezért partnerei, jelen esetben a sziilok
¢és a gyermekek, valamint tigyfelei személyes adatait kiilon intézményi szabalyzatba foglaltak
alapjan (Adatvédelmi Szabalyzat) nagy koriiltekintéssel és bizalmasan kezeli. Elkotelezett az
altala gy(jtott informécid biztonsaga, elérhetOsége, titkossdga ¢és az adatfeldolgozés

atlathatosaga irant.
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A SZENT JANOS KATOLIKUS ALTALANOS ISKOLA HAZIRENDJE

A Hézirend kozosséglink 6nallo, belsdé jogi forrasa. Szabalyai magasabb jogszabalyokon
(torvények, rendeletek) alapulnak, és ezek alkalmazasaval illetve gyakorlasaval kapcsolatos
helyi eljarasokat tartalmazza. Igaz, hogy elsésorban a tanuldkra tartalmaz magatartasi
szabalyokat, de érvényessége kiterjed az iskolaval jogviszonyban all6 minden személyre:
pedagbdgusra, nem pedagogusra egyarant. Megtartasa tehat minden didk, tanér és alkalmazott

szdmara kotelezd. A Hazirendet mindenkinek joga és kotelessége ismerni.

A Hazirend, a diakonkormanyzat és a sziildi szervezet véleményének figyelembe vételével

késziilt és a szakalkalmazotti értekezlet fogadta el.

Az iskolai felvétel és atvétel

Iskolank tankoteles koru, az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettség elérését igazolo
gyermekek felvételi kérelmét teljesiti. Felvételi, atvételi kritériumok teljesitésének igénye

nélkiil fogadja tanul6it — normal tanuldcsoportba integralt oktatasra.

A tanuloi jogok gyakorldsa

Az egyes tanuloi jogok gyakorlasara — a beiratast koveté — elsé tanév elsé napjatol

kertilhet sor.

A jogok megismerése
Az osztalyfonokok minden tanév elsé osztalyfonoki ordin kotelesek feldolgoztatni
tanitvanyaikkal a Hazirend szovegét, és ismertetni azokat a magasabb jogszabalyokat,

amelyek a tanuloi jogokkal foglalkoznak.

A Hazirend szovegével minden pedagégus rendelkezik, a tanulok szamara
hozzéaférhetd az osztilytermekben kifiiggesztve, a sziilok szamdra hozzaférhetd az

iskola honlapjan.
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A tanul6 jogai
Jog a kozos tevékenység megszervezésére:
- A tanul6 joga, hogy kezdeményezze didkkorok létrehozasat, és részt vegyen azok
munkajaban, tagja legyen iskolai, miivelddési, milivészeti, ismeretterjesztd, sport-
¢s mas koroknek. A didkkorok megszervezésének feltételei: legalabb 14 fos

létszam, a targyi €s személyi feltételek megléte.
A rendszeres egészségiigyi feliigyelet €s ellatashoz vald jog:
- Rendelési idében védondhoz lehet fordulni egészségiigyi probléma esetén.
A személyiségéhez fliz6d6 jogainak tiszteletben tartasa:

- Megilleti a magantitokhoz és a levéltitokhoz valo jog.
- A j6 hirnévhez valo jog.

- Emberi méltosaganak védelme.

A didk joga, hogy személyes kapcsolatait ameddig masok jogait vagy jogszabalvt,

kozizlést nem sért, ne korlatozzak. Tilos a testi érintés, csok, simogatas.

A diak joga, hogy szamara munkavégzést csak a tanulményokkal Osszefiiggésben, a

pedagogiai programban meghatarozottak szerint lehet eléirni.

Erdekképviseleti, érdekegyzetetési véleménnyilvanitasi jog.

A tanulok véleménnyilvanitdsanak, a tanulok és sziilok tajékoztatasanak rendje
A tanulok torvényben biztositott joga érdekeik képviseletére osztaly €s iskolai szinti
didkonkormanyzat 1étrehozasa. A didkonkorményzat osztaly szinti szervezete az
osztaly-didkbizottsag (ODB) 2 f6, iskolai szintli szervezete az iskolai didkbizottsag
(IDB) minimum 1 f6. A didkonkormanyzat tevékenysége a tanuldkat érintd

valamennyi kérdésre kiterjed.

A tanuld joga ezzel kapcsolatban:

- az iskolai élettel, sajat személylikkel kapcsolatos kérdésekkel, problémakkal
osztalyfonokiikhoz, tanaraikhoz, a gyermek -¢és ifjusdgvédelmi felel6shoz, vagy az
iskolavezetéshez fordulni,

- ¢érdekei sérelme esetén panasszal a didkonkorményzathoz fordulni,
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- véleményt nyilvanitani, javaslattal élni az iskola mikddésével, az iskolai élet
valamennyi kérdésével kapcsolatban (ennek féruma lehet osztalyfonoki ora)
véleményt nyilvénitani az osztaly tanulmanyi munkajarol, az osztdlyban tanito
tanarok oktato-neveld munkajarol [ezt tobbségi vélemény esetén az ODB irdsban
nyujthatja be a félévi munkat értékeld osztilyozd konferencia szamara. A
véleményezés torténjen megfeleld stilusban, formanyomtatvanyon, a fokozatossag
elvét Dbetartva (osztalyfonok, munkakozosség-vezetd, foigazgato-helyettes,
féigazgato).

- panaszaira, felvetett kérdéseire, kulturaltan megfogalmazott biralataira idében

érdemi valaszt kapni. (15 napon beliil irdsban)

A didkdnkormanyzat véleményezési joga, ,,a nagyobb kozdsség” fogalma

A tanulok nagyobb kozosségét érintd kérdésekben (iskolai dontések) a
didkonkormanyzatnak véleményezési kotelezettsége van. Az iskolavezetés véleményt
koteles kérni minden olyan dontése eldtt, ami legalabb egy osztalynyi tanuldt (18-30

o) érint.

A vélemény keriiljon bele az iskolai munkatervbe, €s ismertessiik a didkokkal.

Az elektronikus naplohoz sziil6 részérdl torténd hozzaférés modja

A sziiloknek (gondviseloknek) lehetdségiik van a belépési feliileten talalhato
., Gondviseloi hozzadférés igénylése” szovegre kattintva, az elektronikus ellendrzé
belépéséhez sziikséges belépési adataikat a rendszerben rogzitett e-mail cimre
igényelni.

A sziil6 az azonositast kovetden, kizardlag a sajat gyermeke adataihoz férhet hozza. A
szlld koteles a kapott jelszo biztonsagos kezelésérél gondoskodni. Az adatvédelem
biztositdsa ¢érdekében, barmilyen probléma esetén, a sziildnek kotelessége az
intézményt tajékoztatni.

Az elektronikus naplét, az intézmény weboldalardl minden esetben elérhetévé kell
tenni. Ha barmilyen valtozas torténik az elektronikus naplo bejelentkezési feliiletével
kapcsolatban, az intézmény tajékoztatni koteles a sziilét. Az intézmény nem tud
felelosséget vallalni, az elektronikus napld esetleges, rendszerszintli problémaiért,

kezelési nehézségeiért.
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A tanuloi kotelességek teljesitése

A tanuld kotelessége:

A tandran pontosan megjelenni, és részt venni a kotelezd és az altala valasztott

foglalkozasokon, (a munkakezdés elétt tizendt perccel didknak-tandrnak a munkahelyén

kell lennie)

Eleget tenni rendszeres munkéval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek megfeleld

tanulmanyi kotelezettségének.

Tanulotarsai tanulashoz valo jogat magatartasaval nem korlatozni (a tanorai fegyelmezett

munka kételme).

Tanorai felszerelését az iskoldba magaval hozni és azt az ora elején, az asztaldra

elokésziteni.

Az iskola vezetdi, tanarai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat és jogait

tiszteletben taratani.

Egymas kozotti érintkezésben az elvarhato kulturdlt viselkedést tanusitani: a napszaknak
megfelelden koszonni naponta neveldknek, és az iskola alkalmazottainak. (JO reggelt
kivanok! J6 napot kivanok! Jo estét kivanok!) Az osztalyba érkezo latogatot felallassal

idvozolni. A tragar beszéd tilalmat betartani.

A tanitasi 1d6 alatt az iskoldban tartéozkodni, az épiiletet és a tantermet csak kiilon

engedéllyel (az érintett Orat tartd szaktanar, osztalyfonok, foigazgatd) lehet elhagyni.

A kozos tulajdont (az iskola épiiletét, berendezéseit és felszereléseit) védeni, azokat
kulturaltan és szakszertien hasznalni. A kart okozo6 diak (sziil6je) a jogszabalyokban vagy
szandékos jellegétdl fliggben meghatarozott mértékben kartéritési feleldsséggel tartozik,

ha a kdrokozas gondatlansagbdl ered.

A tisztasdgra fokozottan vigyazni.
- tilos szemetelni, rdgdégumizni, napraforgdzni, nyalokazni,
- tilos a falakra, asztalokra, székekre, 6lt6zOszekrényre firkdlni, az udvari padok

tamlajara tilni,
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- tilos a kozosségi terekben, tantermekben dekoracidként megbotrankoztatd képeket,
targyakat elhelyezni, kiallitani, illetve a kiallitott dekoraciot (képek, rajzok,
faligjsag stb.) megrongalni, azokrol fényképet késziteni és sajat célra felhasznalni.

- A kabatok a folyoson vagy a tanteremben elhelyezett 61t6zdszekrénybe keriilnek
elhelyezésre.

- A tanul6 valtocip6t viselhet.

- Az iskolédba 1épd, ligyeiket intézd személyek bejutasardl a portas gondoskodjon a
tandra védelmének biztositasa mellett. A sziilok elsdsorban a fogaddorakat vegyek

igénybe.

10. Személyes holmijara, nagy értéki targyaira - személyes felel6sséggel, fokozott gonddal -
igyelni.

- ¢értékes ékszer, mobiltelefon, szorakoztatd elektronika sajat feleldsségre hozhat6 az
iskolaba, elvesztésiik, ellopasuk az iskolanak nem rohato fel,

- rendezvényekre, linnepségekre, sziiletésnapra, névnapra hazi siitemény, hazi étel-
ital nem hozhato be.

- a mobiltelefon tanitasi ora ideje alatt nem hasznalhatd, kivéve a szaktanar
utasitasara oktatasi célra.

- tanuldi  kérésre készpénz a tanitds végéig elhelyezhetd a @ titkdrsag

lemezszekrényében.

11. Egyéni munkarend szerint tanuld, a tanév helyi rendjében meghatarozott iddben
osztalyozdvizsgan tudasardl szamot adni.

12. Iskolai és egyéb (egyhazmegyei, kertileti, megyei, orszagos) versenyeken iskoldjat legjobb
tudasa szerint képviselni koteles.

13.A rabizott eszkozoket (szertari eszkozok, oktatasi segédeszkozok) a tdle elvarhatd

legnagyobb gondossaggal, szakszerlien kezelni.
Az egészségvédelem, baleset-megeldzés, munkavédelem védo, ovo eldirasai

1. Minden tanul6 kdoteles dvni sajat €s tarsai épségét, egészségét, tovabba koteles elsajatitani
¢s alkalmazni az egészségét és biztonsagat védo ismereteket. (Az ismeretek kozlésének

id6pontja: a tanév elso osztalyfonoki oraja)
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Minden tanuldé koteles jelenteni a feliigyeletét ellatd pedagoégusnak vagy mas
alkalmazottnak sajat magat vagy tarsait, az iskola alkalmazottjait vagy masokat

veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetéleg ha balesetet vagy sériilést észlel.

A kapcsoldk, konnektorok meghibasodéasat az észlelést kovetden azonnal jelenteni kell az
iskola valamelyik fiit6-karbantartojanak, irasban rogziteni kell a hibabejelent? fiizetbe, és

egyidejlileg az iskola vezetését is értesiteni kell a bejegyzésrol.

Repedt, betort ablak esetén a flité-karbantartonak kell szdlni a 4.3. pontban megjelolt

modon.

Lépcsore, folyosora keriilt, cstiszasveszélyt jelentdé anyagot fel kell takaritani vagy az

iigyeletes tanarnak jelentve takarito segitségét kell kérni.

Fokozott balesetveszélyessége miatt tilos

- az iskola emeleti ablakaiba iilni, 4llni, kihajolni, onnan targyakat (pl. iskolataskat,
tankonyvet) ledobalni,

- az emeleti korlatoknak tdmaszkodni, azon lecsuszni, a folyoson, 1épcson rohanni,
verekedni, 16kdosddni, a keritésen keresztiil ugralni, a pince tetérdl lecsuszni, az A
¢és B épiilet szintkiilonbségét kikiiszobold mozgaskorlatozott liftnél atugralni.

- az iskolaba, tliz- és robbanasveszélyes anyagokat, valamint szurd-, iito-
vagbeszkozt, elektrosokkolot, fegyvernek latszo targyat, l6fegyvert behozni.

- Feliigyelet nélkiil hasznalni a szamitogépeket, a tornaterem eszkozeit, a stadid
hangtechnikai berendezéseit.

- tanteremben tartozkodni neveldi feliigyelet nélkiil.

7. Tanulok altal egyaltalan nem hasznalhato:

- fokozottan tliz- és robbanasveszélyes anyag, (gyufa, dngyu;jto)

- fokozottan mérgez6 anyag

8. Az egészségre fokozottan karos <¢lvezeti és/vagy kabitdo hatdsu szerek iskolai

hasznalatanak tilalma:

AZ ISKOLABAN ES ISKOLAI RENDEZVENYEKEN SZIGORUAN TILOS KABITO HATASU SZERT
TERJESZTENI ES FOGYASZTANI, SZESZES ITALT, ENERGIA ITALT, FOGYASZTANI,
DOHANYOZNI!
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9. Tiltott targy vagy anyag behozatalanak gyantja esetén az intézményben dolgozo
pedagdgus, tovabba a gyermek- ¢s ifjusagvédelmi felelds, feln6tt tana jelenlétében

jogosult a tanul6 felszerelésének atvizsgalasara.

Az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolddo

iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuldi magatartas:

A hézirend valamennyi viselkedésre, magatartasra vonatkozo eldirdsa érvényes az iskolan
kiviili rendezvényeken is. Iskoldn kiviili rendezvények szervezése sordn, a programot
szervezd pedagdgusok, vagy az osztalyfonokok balesetvédelmi tajékoztatot tartanak. A
tajékoztatd tartalmanak megismerésére, és az abban foglaltak kotelezd érvényli betartdsara

vonatkozo6an, minden tanul¢ irasbeli nyilatkozatot tesz.
Taneszkozokért és felszerelésekért a feleldsség szabalyai, a ,,rabizas” rendje

1. Ko6z6s tulajdonunkat védeni, épségben megdrizni, gyarapitani, berendezéseit szakszerlien,
kulturéaltan hasznélni valamennyilink k6zos felelossége. Az iskolanknak kart okoz6 diak
(szlildje, gonviseldje) a jogszabalyokban meghatarozott mértékben kartéritési

felelosséggel tartozik a karokozas gondatlan vagy szandékos jellegétol fliggden.

2. Az anyagi feleldsség mellett atvett, kolcsonzott iskolai eszkozok, targyak épségéért,
rendeltetésszerti hasznalataért a kolcsonzo felel (pl. konyvtari konyvek). Kiskora csak

sziil6i, irasos felelésség-nyilatkozattal vehet kdlcson iskolai tulajdonu targyat, eszkozt.

3. A szaktantermekben (tantermekben, szadmitogépteremben, tornaterem, nyelvi terem,
konyvtar) tanari feliigyelet mellett hasznalt eszk6zok gondatlan hasznalatabol, szandékos

rongalasabol eredd karokért a hasznalo tartozik feleldsséggel.

4. A tanari asztalhoz, laptopokhoz, projektorokhoz, digitalis tdbldhoz tanari feliigyelet nélkiil

hozzanyulni szigortan tilos!
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A tanul6i kotelességek megszegése, fegyelmezo intézkedések formai és

alkalmazasanak elvei

A fegyelmez6 intézkedések elvei:

- A fegyelmez0 intézkedéseknek azt kell szolgalniuk, hogy az iskola a tanulasra és a
kozosségi életre alkalmas hely legyen, a tanulok nyugalomban tanulhassanak,
biztonsagos koriilmények kozott télthessék el idejiiket.

- A fegyelmezd intézkedések hatdsara az emberi egyiittélés alapvetd szabalyai
véaljanak a tanulok sajatjaiva alakuljon ki, illetve erdsddjék meg benniik a szandék a
hazirend betartdsara.

- A fegyelmezd intézkedések, illetve a fegyelmi biintetés megallapitdsanal a tanuld
¢életkorat, értelmi fejlettségét, az elkovetett cselekmény sulyat figyelembe kell venni. A
fegyelmez0 intézkedések meghozatalakor tilos a megszégyenités, ligyelni kell a tanulok

méltosaganak sérthetetlenségére, a gyermeki jogok betartasara.

1. FegyelmezO intézkedést von maga utdn: szaktanari, osztalyfonoki- foigazgatoi
figyelmeztetést-, intést, megrovast:

- Az indokolatlan és gyakori késések. (6t alkalom)

- A masok tanuldshoz val6 joganak megsértése, a tandrai munka ellehetetlenitése.

- A tarsas érintkezés vétségei; az alpari, tragar beszéd, egymas csaladtagjainak
szidalmazasa, kopkodés.

- Pedagogusokkal valo tiszteletlenség.

- Az eldirt balesetvédelmi szabalyok megszegése. Jaték kozbeni ragdzas,
nyalokazas, udvari jatékok nem rendeltetésszeri hasznalata.

- Az intézmény allaganak, tisztasdganak veszélyeztetése. (ragégumi ragasztgatdsa,
eldobélasa, napraforg6zas, asztalokra, székekre, falakra firkalds, a fal szigeteld

anyaganak a megrongalasa, egyéb rongalasok)

2. A sulyos jogellenességek és jogkovetkezményei: (mar elsé eléfordulasuk is fegyelmi
eljarast von maga utan.)
- az iskoldban, iskolai rendezvényeken kabitd és serkentd hatast szert terjeszteni,

fogyasztani, masokat rabirni e szerek fogyasztasara;
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- szeszes italt, energia italt fogyasztani az iskoldban, iskolai rendezvényen,
alkohol/kabitd, serkentd hatasti szer befolyasa alatt iskolaba jonni, iskolai
rendezvényen részt venni;

- az iskola teriiletén, iskolai rendezvényen kabitdé hatasti szert fogyasztani és
dohanyozni;

- tanoran, tanoran kiviili foglalkozason masok egészségét, testi épségét szandékosan
vagy feleldtlen magatartassal veszélyeztetni,

- a masik tanuldt, pedagogust, bantalmazni, megaldzni, fenyegetni, fizikailag-
lelkileg sanyargatni, megfélemliteni, zsarolni, megszégyeniteni, emberi méltosagat
megsérteni, szidalmazni,

- mobiltelefonnal tarsai vagy pedagogusai személyi szabadsagaval szemben
visszaélni (pl. hang, fénykép, videofelvétel készitése és kiilonbozo internetes
platformokra torténd feltoltése);

- az iskolat engedély nélkiil elhagyni.

A fegyelmi eljarasban iranyado a kdznevelési torvény ide vonatkozé rendelkezése NKkt.
53.§, a tanuloval szemben lefolytatott fegyelmi eljaras és az azt megel6zé egyeztetd

eljaras részletes szabalyait az intézmény SzMSz-e tartalmazza.

A pedagogus vagy a koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyuld, a
koznevelési intézménnyel jogviszonyban all6 tanulé részérol elkovetett,
kozosségellenes vagy azzal fenyegeté cselekmények megelozésének, kivizsgalasanak,
elbiralasanak elvei és az alkalmazando intézkedések:

- Ha a tanulo altal elkovetett kozdsségellenes magatartas, vagy az azzal torténd
fenyegetés biintetGjogi felelésség hatalya ala tartozik, a sziikséges hatosagi
bejelentést az intézmény neveldtestiiletének haladéktalanul be kell nyujtania.

- Ha a kozosségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik, a fegyelmi
eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meginditja a neveldtestiilet.

- Ha a tanuld kozosségellenes magatartdsa, vagy az azzal torténd fenyegetés nem
mindsiil szabalysértésnek vagy biincselekménynek, akkor a fOigazgatd a
cselekményrél sz6ld6 tudomasszerzést6l szamitott 6t napon belill vizsgalatot
kezdeményez a kozOsségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést

vélhetden megvalositd tanuld ellen, amelybe bevonja annak sziileit is.
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- A vizsgalat lefolytatasara a féigazgatd haromfds bizottsagot hoz létre, amelyet maga
vezet.

o A vizsgalat alapjan a bizottsag megitéli, hogy cselekedetével a tanuld
megvalositotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést.

o A vizsgalatban a bizottsdg megallapitja, hogy az elkovetett cselekmény
biintetdjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem.

o Az elbiradlaskor figyelembe vessziik, hogy a cselekmény milyen mértékben
veszélyezteti az iskolakozosség vagy osztalykozosség milkodését, az iskolai
nevel6-oktatd munka nyugodt folytatasanak feltételeit.

o A vizsgélat és az intézkedések a tovabbi hasonld cselekedetek megeldzését

szolgaljak.

4. Egy adott tantargybol a tandérdk husz szdzalékat meghaladé hidnyzas esetén a tanuld a
tanitdsi év végén nem osztalyozhato, kivéve, ha a nevel6testiilet engedélyezi, hogy
osztalyozd vizsgat tegyen. Ha a tanuld a tanitdsi év végén nem osztilyozhato,
tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. (az elmaradt 6rdk nem szémitanak az

oraszamba).
A tanulok jutalmazasanak elvei €s formai

A tanulot a tdle elvarhatonal jobb teljesitményért az alabbiak szerint jutalmazni kell.
1. A tanulok jutalmazdsanak formai

Dicséretek, elismerések:
- szaktanari dicséret,
- osztalyfonoki dicséret,
- fOigazgatoi dicséret,
- nevelOtestiileti dicséret,

- ,,Szent Janos-dij”.

2. A tanulok jutalmazdsanak elvei

Tanév kbzben
- a versenyeken, vetélkedokon, illetve rendezvényeken, eléadasokon eredményesen

szerepld tanulok osztalyfonoki dicséretben részesiilnek,
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osztalymisén val6 részvételért osztalyfonoki dicséretben részesiilnek,
az orszagos versenyeken, vetélkedokon, illetve rendezvényeken, eldadasokon

eredményesen szerepld tanulok féigazgatodi dicséretben részesiilnek.

A tanulok a tanév végén

szaktargyi teljesitményért,

példamutatd magatartasért,

kiemelkedd szorgalomért,

sport eredményért,

példamutatd magatartasért és kiemelkedd szorgalomért dicséretben részesithetok,

félévkor és év végén a jeles €s kitlind tanulok neveldtestiileti dicséretben részesiilnek.

A tanévzaron

a kitlind eredményt elérd tanuldk konyvjutalomban és oklevélben részesiilnek,

a jeles eredményt elér6 tanulok oklevelet kapnak,

a nyolc éven at jO magatartast tanusito, kimagaslo kozosségi munkat végzd tanuldk
neveldtestiilet dontése alapjan neveldtestiileti dicséretet kaphatnak, melyet a tanévzaro
tinnepélyen az foigazgatotol vehetik at,

a nyolc éven at kitind eredményt elért és kiemelkedd kozdsségi munkat végzo
tanulok a nevelGtestiilet dontése alapjan ,,Szent Janos dijat” kaphatnak, melyet a

tanévzar6 tinnepélyen az iskola kdzossége elott az féigazgatotol vehetnek at.

Az iskola munkarendje

a. A tanitas altaldban 7 6ra 45, a reggeli ima ezt megel6zden 7 ora 35 perckor kezdddik.

b. A tanorak 45 percesek, az 6rakozi sziinetek hossza 5-15 perc.

A sziineteket a pedagdgusok feliigyelik, az altaluk kivalasztott idépontokban.

Indokolt esetben az Iskola vezetdi roviditett orak megtartasat rendelhetik el.
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Csengetési rend:

Gyiilekez6, ima | 7:35

1. 6ra 7:45-8:30
2. 6ra 8:40 - 9:25
3. 0ra 9:40 - 10:25
4. b6ra 10:35-11:20
5. ora 11:30 - 12:15
6. 6ra 12:25-13:10
7. ora 13:15 - 14:00

Roviditett (35 perces) orak:

Gyiilekez6, ima | 7:35

1. ora 7:45—8:20
2. ora 8:30 — 9:05
3. 6ra 9:15-9:50
4. 6ra 10:00 — 10:35
5. 6ra 10:45—-11:20
6. 6ra 11:30 — 12:05




d. Az egyéb foglalkozasok rendje

A kotelezd, vagy szabadon valaszthato egyéb, tanoran kiviili foglakozasok az iskolai nevelo-
oktatd munka szerves részét képezik. Tanuldink érdeklddési koriiknek, tehetségiiknek
megfelelden valaszthatnak a vezetd altal kinalt egy¢b, tanoran kiviili foglalkozasok koziil.

A felzarkoztato, tehetséggondozo, tanuldszoba és napkozis foglakozasokat a sziilok igénye

alapjan, egyetértésiikkel szervezziik.

Az egyéb foglalkozasok formairol a tantestiilet dont az alabbi szempontok szerint:
—a tanuldi (sziil61) igények ismeretében (felmérés az el6zo év végén)
—a rendelkezésre allo szakemberek korét szamba véve
—az anyagi, palyazati lehetdségek figyelembe vételével

-a tanuloi leterheltséget mérlegelve.

e. Az egyéb foglalkozdsok az utolsd tanitdsi Ordk utdn kezdddnek: felzarkoztatas,

tehetséggondozas, sportkdr, felvételi elokészitd stb.
f. A didknak joga van a tanitasi oran valo részvételhez, tanitasi 6rar6l ki nem kiildhetd.

g. Egy napon beliil két 6sszefoglalo, vagy témazard dolgozatot lehet iratni, ennek idopontjat
egy héttel a megiras elott kozolni kell az osztallyal. A témazardkat, Osszefoglalo
dolgozatokat tiz munkanapon beliil ki kell javitani és rogziteni a KRETA elektronikus

naplo feliletén. Az eredmények kozlése elott nem irathaté wjabb dolgozat. A

ropdolgozatok egy-két ora tananyagat feloleld irasbeli szamonkérésnek mindsiilnek,
szamukat, a szaktanar hatarozza meg, idSpontjat elére nem koteles bejelenteni. Ujabb

ropdolgozat csak az el6z6 eredményének ismertetése utan irathato.

h. A didknak joga van az 6rakozi sziinethez, a tanorak becsengetéstol kicsengetésig tartanak.

A csengetés tanarnak-didknak egyarant szo6l.

I. A tanulok egyéni hivatalos iigyeiket minden tanitasi napon a tanorai sziinetekben, illetve

a tanitas utan, de legkésébb 16 oraig intézhetik.

J. Az iskolai tiiz- és bombariadot a riaszté megszolalasa, folyamatos szaggatott csengetés
és/vagy mechanikus hangkeltés, hangos €é16sz6 jelzi. Riado6 esetén a didkok, a Tlizriad6
Terv részét képezd helyszinrajzokon jeloltek szerint, fegyelmezetten hagyjak el az
¢épiiletet. A bombariadé miatt elmaradt orakat pétolni kell, az iskolavezetés dontése

szerint: meghosszabbitott tanitasi nappal vagy munkasziineti napon tartott potlo orakkal.



k. Az iskolaban tanari tigyelet mikodik. Teenddiket az tigyeleti szabalyzat rogziti. Az

tigyeletes tanarok tevékenységét munkakozosség-vezetd ellendrzi.

|. A hetesck és a tantargyi felelésok (pl. térképfelelés) gondoskodnak a tandérahoz sziikséges

segédeszkozokrdl: kréta, szivacs, térkép stb. jelentik a tanarnak a hianyzo6 tanulokat.

A tanulok tantargyvalasztasa

A fOigazgatd évente aprilis 15-€ig elkésziti és a fenntartd jovahagyasat kovetden
kozzéteszi a szabadon valaszthatd tantargyakrdl szolo tajekoztatot. A tajékoztatd
tartalmazza azt is, hogy a tantargyat elérelathatoan ki fogja oktatni.
A tanulo, kiskora tanul6 esetében a sziild majus 20-4ig irasban jelentheti be, hogy a
tanulo. ..

o milyen szabadon valaszthat6 tanitdsi 6ran kivan részt venni.
Ha a tanulot felvettiik a szabadon valaszthatd tanitasi orara, a tanitasi év végéig, vagy,
ha a tanitasi év vége elott befejezddik, az utolso tanitasi ora befejezéséig koteles azon
részt venni, errél a szabadon valaszthato tanitasi orara jelentkezés elott a tanulot és a
sziilot irasban tajékoztatjuk.
A szabadon valaszthato tanorat az értékelés és mindsités, a mulasztas, tovabba a
magasabb évfolyamra 1épés tekintetében igy tekintjiik, mint a kotelezd tanitasi orat.
A valasztas tényét a tanuldk, kiskort tanuldk esetében a sziilok irasban rogzitik,
egyben nyilatkoznak arr6l, hogy a szabadon valaszthato tanitidsi oOrdkra torténd
jelentkezés jogkovetkezményeit tudomasul vették.
frasban kell bejelenteni (majus 20.-ig), ha a tanulé a kovetkezd tanévben méar nem
kivan részt venni a valaszthato tanitasi oran.

A szabadon valaszthato tanora minimum 14 6 részvételével indul.

Az osztalyoz6 vizsga szabdalyai

A tanulmanyok alatti vizsgak szervezésére a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendeletben foglalt

szabalyok az iranyadok.

Az iskoldnkban folytatott tanulméanyok alatt az alabbi vizsgékra kertilhet sor:

osztalyoz6 vizsga,
potlo vizsga

javitovizsga.



Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és tanév végi osztalyzat megallapitasahoz,
ha....

- felmentették a tanorai foglalkozasokon valo részvétele alol,

- engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy

tanévben vagy az eldirtnal rovidebb idd alatt tegyen eleget,
- 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51. § (7) bekezdésében meghatarozott idénél
tobbet mulasztott, és a neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozd vizsgat tehet,

A tanuld a félévi, év végi osztalyzatdnak megallapitasa érdekében fliggetlen vizsgabizottsag
el6tt tesz vizsgat.
Egy osztalyoz6 vizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kovetelményeinek
teljesitésére vonatkozik (kivéve azt az esetet, amikor engedélyezték, hogy a tanuld egy vagy
tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy tanévben vagy az eldirtnal rovidebb id6 alatt
tegyen eleget)
Az egyéni munkarend szerint tanulok és a hianyzas miatt lemorzsolddott didkok a magasabb
¢vfolyamra torténd 1épéshez, a félévi €s tanév végi osztalyzat megallapitasahoz félévkor és év
végén osztalyozo vizsgat kotelesek tenni.
Az osztalyozo ¢és javitovizsgdk kovetelményeit az iskolank helyi tantervében szerepld
kovetelmények alapjan a szakmai munkakozosségek, illetve a szaktanarok allapitjdk meg. A
kovetelmények elfogaddsarol a neveldtestiilet dont.
Az osztalyozovizsga tantargyanként, évfolyamonkénti kovetelményeit a hazirend 1. sz
melléklete tartalmazza.
A félévi és a tanitdsi év lezarasat szolgald osztilyozd vizsgat az osztilyozd értekezletet
megel6zd héten szervezziik. A javitdvizsgara a tanév lezarasat kdvetden augusztusban keriil

sor. A vizsgéak idépontjarol és helyérdl a vizsgazo6 sziileit irasban tajékoztatjuk.

Rendkiviili — tanévet atlépd — tovabbhaladasi igény esetén a sziildnek (gondviselének) kell
kérnie a nevelGtestiilet tdAmogatd dontését. A neveldtestiilet tamogatasa esetén a tehetséges
tanul6 osztalyozé vizsgéan bizonyithatja felkésziiltségét.

Stlyosabb tanuldsi és/vagy magatartasi zavar felmeriilése esetén pedagogus javaslatara a

tanuldi képességet vizsgalo szakértéhoz kell fordulni.



Irasbeli, szobeli vagy gyakorlati vizsgak iskolankban — alsé tagozat (1-4. évfolyam):

Tantargy - Vizsga -
Irasbeli Szobeli Gyakorlati
Magyar nyelv és irodalom X X
Matematika X X
Hittan X X
Kornyezetismeret X X
Idegen nyelv (angol) X X
Enek-zene X
Vizualis kultara X
Technika és tervezés X X X
Digitalis kultara X X X
Testnevelés X

Irasbeli, szobeli vagy gyakorlati vizsgak iskolankban — felsé tagozat (5-8. évfolyam):

Tantargy

Vizsga

[rasbeli

Szobeli

Gyakorlati

Magyar nyelv és irodalom

X

X

Matematika

Torténelem

Allampolgari ismeretek

Hon- és népismeret

Hittan

Természettudomany

Kémia

Fizika

Biologia

Foldrajz

Idegen nyelv (angol)

XX |X|X|X|X|X|X|X| X|X

XXX X|X|X|X|X|X|X]|X

Enek-zene

Vizualis kultara

Dréama és szinhaz

Technika és tervezés

Digitalis kultura

X

Testnevelés




Ruhazat (allandé iskolai rendezvényeken, testnevelési orakon)

a.

Az iskola munkahely, didknak és tanarnak egyarant. Tanitasi napokon a tanulok 6ltozete

a munkahelyen elvarhatd tiszta, szolid, izléses, nem hivalkodd hétkoéznapi Oltozék.

Tilos a haspolo és szaggatott ruhdk viselete!

Tilos sziiléi engedéllyel is a piercing a mikorom, smink (miszempilla) és fiuknak a

fillbevald.

Az iskola tanuldja nem hordhat olyan o6ltézéket vagy kiegészitdt, nem rekldmozhat
oltozeékével, megjelenésével egyetlen olyan csoportot sem, amelynek értékrendje

szemben all az intézmény értékrendjével.

A ruhazatnak épnek, tisztdnak, gondozottnak és izlésesnek; valamint az aktudlis

1d¢jarasnak megfelelonek kell lennie.

Torekedni kell arra is, hogy a ruhazat, megjelenése ne akadalyozza a napi feladatok

elvégzését és olyan legyen, ami nem balesetveszélyes, illetve védi az egészségét.

Az éplleten beliil napszemiiveg, valamint a fejet takardo kapucni, sapka stb. nem

viselhetd.

Iskolai tinnepélyeken (tanévnyitd, nemzeti tinnepek €s évfordulok, tanévzaro -€s ballagasi
iinnepély) a kotelezd 6ltozet lanyoknak fehér ingbluz, s6tét szoknya/nadrag, fitknak sotét

nadrag, fehér ing.

A testnevelési ordk kotelezd felszerelése: valtd pold, tornanadrag, zokni, tornacipd,

tisztasdgi csomag.

A testnevelés felszerelés teljes hidnya esetén, ha a tanulé nem dolgozik az oran, az 1.
alkalommal szaktanari figyelmeztetést, a 2. alkalomtdl kezdve minden alakalommal

elégtelen osztalyzatot kap.

A testnevelés felszerelés részleges hidnya esetén az 5. alkalom utan szaktanari
figyelmeztetés jar, az ezt kovetd tovabbi részleges felszerelés hidnya, a fokozatossag

elvét betartva osztalyfonoki, ill. foigazgatoi fegyelmi biintetéseket vonnak maguk utan.

A tisztalkodashoz, dezodor (spray), parfiim hasznalata tilos!




A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacidos eszkoz tandrai és egyéb

foglalkozasokon valo hasznalatanak szabalyai:

a).

b).

d).

9).

h).

A tanulok az elsé tanitasi 6rat megeldzden, telefonjaikat az iskola portdjan, kikapcsolt
allapotban, az arra kijel6lt helyen helyezik el, a tanitasi id6 (a napi tevékenység, beleértve
a délutani foglalkozasokat is) végéig.

A tanitasi orakon, valamint a tanitas idOtartama alatt a diakok szamara audio eszkozok
(pl. bluetooth hangszord, fej- és fiilhallgatd, okosora), mobiltelefon, és az iskolai munkat

zavaro jatékok, egyéb digitalis eszk6zok hasznalata tilos.

. A tanulok a sajat tulajdonukban 1év6 infokommunikécios eszkozeiket a tanitasi 6ran csak

¢s kizarolag a pedagogus kérésére, annak engedélyével, pedagogiai- oktatdsi célra
hasznalhatjak.

Az a tanuld, aki mobiltelefonjaval akadalyozza a tanitast, azt engedély nélkiil hasznalja,
koteles a napi foglalkozasai végéig, a neveld felszolitasara kikapcsolt allapotban atadni, a
zavard helyzet megsziintetése és a tobbi tanuld tanuldshoz vald joganak védelme
érdekében. Ismételt esetben, a mobiltelefont csak a sziild6 veheti at, a intézmény

foigazgatojatol.

. A tanuldk az iskolaban nem készithetnek (fénykép, hang ¢és vided) felvételeket, csak a

neveldk kiilon engedélyével. A készitett képeket nem oszthatjadk meg, nem hasznalhatjak
fel a kozosségi médiaban, még akkor sem, ha a neveld engedélyt adott azok elkészitésére.
Az engedély nélkiili kép- és videofelvétel, mobilhasznalat, fegyelmi intézkedést von
maga utan.

Az iskola tulajdonat képezé infokommunikacids eszkozoket a tanuldk, csak pedagogus

jelenlétében és iranyitasaval hasznalhatjak.

A mobiltelefon és egyéb digitalis eszkdz hasznélatara vonatkoz6 szabalyok megszegése,

a fokozatossag elvét betartva féigazgatdi fegyelmi biintetéseket eredményez.

A szocidlis 0sztondij, a szocialis tdimogatas megallapitasanak, a nem alanyi jogon jard

tankonyvtamogatas elvei, az elosztas rendje



Iskolank nem alapitott szocialis dsztondijat, de az alabbi tevékenységei kozvetleniil

szolgaljak a gyermek- és ifjusagvédelmet, illetve a szocialis hatranyok enyhitését:

- Kedvezményes iskolai étkezés biztositasa.
- Ingyenes tankdnyvek biztositésa.

- Versenyek nevezési dija

1. Intézményiinkben a tankonyvrendelést és tankonyvterjesztést az iskola

konyvtarosa végzi.

2. A NAT ¢és a Kerettantervek alapjan elkészitett helyi tantervek
kovetelményrendszerének megfeleld tanévenkénti tankonyvek listajanak intézményi
szintli Osszeallitdsat a szakmai munkakozdsségek végzik az intézményvezetés
iranyitasaval.

3. Az ingyenes tankonyveket a diakok a konyvtar kdlcsonzési szabalyai szerint

kolesonzik ki, és a kdnyvtari konyvekre vonatkoz6 szabalyok alapjan hasznéljak.

Az ingyenes tankonyvek csoportjai

1. csoport:

Tartds hasznalatra alkalmas taneszkdzok:

Torténelmi  atlasz; foldrajzi  atlasz; matematikai  feladatgyiijtemények; irodalmi
szoveggyljtemények, bioldgiai album.

2. csoport:

Meghatarozott tanévre sz616 tankonyvek

3. csoport:

Munkafiizetek, munkatankonyvek, amelyekben kitdltendo irasbeli feladatok vannak.

A kolcsonzés rendje

1. csoport: max. 4 évre lehet kikolcsonozni, ill., akkor kell visszahozni a konyvtarba, amikor
a tanuloi jogviszony megszlnik.

2. csoport: 1 évre lehet kikdlesonozni, ill. szaktanari javaslat alapjan ezt meg lehet
hosszabbitani, amig az oktatds az adott tankdnyvbdl folyik.

3. csoport: Hasznalat utdn a tankonyvek leselejtezésre keriilnek. Leselejtezés utan a tanulok

visszakaphatjak.

A nyilvantartas rendje

Az 1. és 2. csoport tankdnyveit egyedi nyilvantartasba kell venni!



A 3. csoport tankonyvei ideiglenes nyilvantartasba keriilnek a leltariv alapjan.

Ezek a konyvek minden év végén automatikusan leselejtezendok.

1

Az ingyenesen megkapott tankonyveket a tanulok kotelesek minden lehetséges modon
védeni az elhasznalodastol, azokba beleirni, aldhtizni a szoveget nem lehet, kivéve a 3.

csoport konyveit.

A megrongalt, vagy elveszett tankonyveket a beszerzési ar 100 %-aval kell megtéritent,
vagy az adott tankonyv megegyezd kiadasu példanyaval potolni. A rongalas mértékét
mindig az iskolai konyvtaros méri fel, és donti el, hogy az adott tankdnyv hasznalhato-e
még a kovetkezé tanévekben, vagy sem. A téritési dijat az iskolai konyvtar wjabb

tankonyvek beszerzésére forditja.

A téritési dij megallapitasa a konyvtari nyilvantartas alapjan torténik, €s az iskolai
konyvtaros végzi. A didk gondviseldje a konyvtaros altal kiallitott csekket koteles
befizetni az iskola fenntartéja szdmlajara legkésObb a tanév utolsod tanitdsi napjaig,
amennyiben ennek nem tesz eleget, a kdvetkezd tanévben az iskolai konyvtarbol nem

kaphat ingyenes tankonyvet.

A konyvek visszaszolgaltatasa ill. megtéritése minden tanév végén az utolso tanitasi nap

elott egy héttel kezdddik, és tanévzard tinnepély el6tti nap fejezddik be.

Az ingyenes tankonyvre jogosult didkok, ill. sziileik donthetnek tgy is, hogy nem a
konyvtari allomanybol kolesonzik ki a sziikséges tankonyveket, hanem megvasaroljak
azokat. A tanul6 sziilei a tankonyvrendelés eldtt kotelesek eldonteni, és arrdl irdsban
nyilatkozni, hogy mely konyveket kérik az iskolai konyvtarbol, ill. mely konyveket
vasaroljak meg, késébbi mddositasra mar nincs lehetdség. Az ily mdédon megvasarolt

tankonyvekre természetesen nem vonatkoznak a konyvtari szabalyok.

Az iskola tanuléi az ingyenes tankonyvek atvételekor alairasukkal igazoljdk, hogy
atvették a tankonyveket, és hogy jelen szabalyzat minden pontjat 6nmagukra nézve

kotelezonek elismerik.

A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

Az iskolai tankonyvellatas legfontosabb feladatai:

1. atankdnyv beszerzése

2. atanulokhoz torténd eljuttatasa



Az iskola a tankonyvellatds feladatait olyan formaban végzi, hogy a Konyvtarellato
Kiemelked6en Ko6zhaszni Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Koényvtarellatd) a tankonyvek
forgalmazasara vonatkozdan szerzodést kot, €s az intézmény a tankonyveket a
tankonyvfogalmazotol atveszi. Az iskola tankonyvellatdssal kapcsolatos feladatainak
végrehajtasaért a fOigazgato a felelés. A fOigazgatd elkésziti a kovetkezd tanév
tankonyvellatasanak rendjét, amelyben kijeloli a tankonyvértékesitésben kozremiik6do
tankonyvfeleldst (konyvtarost), aki részt vesz a tankonyvterjesztéssel kapcsolatos feladatok

ellatasaban.

A tankdnyvellatas tanévente az alabbi teriiletekre tér ki:
- Az ingyenes tankonyvellatasra jogosultak kore (minden tanulé 1- 8. osztalyig).
- A tankoOnyvellatassal 6sszefiiggd feladatok, hataridok.
- A tankOnyvellatasban kozremilkodok feladatai: fOigazgatd, tankonyvfelelds,

konyvtaros, munkak6zosség-vezetok, osztalyfonokok, szaktanarok.

A tankdnyvrendelés 0sszeallitasanal az alabbi elvek érvényesiilnek:

- A pedagogusok a tankonyvvalasztasnal figyelembe veszik az Oktatasi Hivatal altal
Osszeallitott és kozzétett hivatalos tankdnyvjegyzéket (az Oktatasi Hivatal az Emberi
Eréforrasok Minisztériuma honlapjan teszi kozzé a tankonyvek hivatalos jegyzékét,
amelyet folyamatosan feliilvizsgal és frissit).

- A tankdnyvrendelésbe a pedagdgus csak olyan tankonyv felvételét javasolhatja, amely
megfelel az alkalmazott tantervnek, ¢és amelyet a tantargy tanulasa soran a tanulok
rendszeresen hasznéalnak.

- A pedagdgiai munka egysége és az iskolan beliili atjarhatdsag biztositasa érdekében
azon tanulok szdmara, akik az adott tantargyat az adott évfolyamon azonos tanterv
szerint tanuljak, egységesen ugyanazt a tankonyvet kell megrendelni.

- Az egyes ¢évfolyamokon a kiilonféle tantargyak feldolgozasahoz sziikséges kotelezd
tanuldi taneszkozoket az alsos munkakdzosség tagjai, illetve a felsds szaktanarok
hatarozzak meg az iskola helyi tanterve alapjan.

- A kotelezéen el6irt taneszk6zokrol a sziiloket minden tanév el6tt tajékoztatni kell. A
taneszk0zok beszerzése a tanév kezdetéig a sziilok kotelessége.

A tankonyvrendelésnél az iskoladba belépd 0j osztaly tanuldoinak varhato, becsiilt 1étszamat is
figyelembe kell venni, amelyet a késdbbiek sordn természetesen pontositani sziikséges. A

tankonyvfelelosok ezutan elkészitik a tankonyvrendelést, majd megkiildik fenntartoi



jovahagyasra. A fenntartdi jovahagyds utdn a tankonyvfelelosok a Konyvtarellatonal
megrendelik a tankdnyveket.

A tanulok a tankonyveket tanév elején az iskolai konyvtarbol kapjak meg ingyenesen, atvételi
elismervény ellenében egy tanévre, szeptembertdl juniusig tartd iddszakra. Az 1. és 4.
¢vfolyam tankonyveit azonban nem kell visszaszolgaltatni. A tobb tanéven keresztiil hasznalt
ingyenes tankonyveket, taneszkdzoket az iskola annak a tanévnek a végéig biztositja a tanulok
szamara, ameddig a tanulonak tanulményai soran sziiksége van ra. A tanulok az iskolatol
kapott ingyenes tankonyv hasznélatdra addig jogosultak, ameddig a tanuldi jogviszonyuk
iskolankban fennall. A tanuldi jogviszony megsziinésekor az ingyenesen kapott tankonyveket
vissza kell adni az iskola konyvtaraba.

Az ingyenes tankonyvekhez (tartds tankonyv, kotelezd olvasmanyok) a tanulok kolcsonzés
utjan jutnak. Az iskolai tankdnyvkolcsonzés sordn biztositani kell, hogy a kdlesonzést igénybe
venni kivano tanulok egyenld eséllyel jussanak hozza a tankonyvekhez. Ha a tankdnyv
kolcsonzése soran a konyv a szokasos hasznalatot meghaladd mértéken tal sériil, a tankonyvet
a tanulo elveszti, megrongalja, a tanuld sziil6je az okozott karért kartéritési felelosséggel
tartozik. A tankonyv elvesztése esetén a tanuld sziildje koteles a tankOnyv beszerzési arat
megtériteni. A tanuldnak felrohaté ok miatt megrongalodott tankonyvet a sziilé koteles masik

tankonyv beszerzésével megtériteni, illetve a tankdnyv értékét megfizetni.
Helyiség-¢€s teriilethasznalat

1. Tanitasi napokon az iskola reggel 7 oratol este 20 o6raig (illetve az

utolso szervezett foglalkozas végéig). tart nyitva. Az iskola helyiségei csak a nyitvatartasi

id6 alatt hasznalhatok. Az iskola épiiletének tovabbi hasznélatat kivételes esetben az

foigazgato engedélyezheti.

2. Az iskola didkjai a tanitds befejezését kovetden kotelesek az épiiletet
elhagyni. Als6 tagozaton az utolsé orat tartd neveld kikiséri az osztalyt a fObejaratig.
Béarmilyen délutani rendezvény (proba) csak neveldi feliigyelettel tarthat6. A délutani

foglalkozasokra csak max. 10 perccel korabban lehet az iskola épiiletében megjelenni.

3. Hétvégén, munkasziineti és {linnepnapokon az iskola zarva tart.
Rendkiviili nyitva tartasra hétvégén, munkasziineti vagy linnepnapokon a tanév rendjében
elfogadott rendezvények alkalmaval, kivételes esetben az fOigazgatd kiilon engedélye

alapjan kertilhet sor.



10.

11.

12.

13.

14.

A nyari sziinet idején az iskola a hivatalos iigyek intézésének

zavartalansaga érdekében tligyeletet tart.

Az iskola sajat alkalmazottai tanitasi szlinetekben, munkanapokon
egyedi, féigazgatdi jovahagyassal, ligyeleti napokon bejelentés nélkiil is 9 — 15 ora kozott
beléphetnek az iskoldba, ott tartozkodhatnak. A bent tartozkodds nem sértheti az
igyviteli-technikai dolgozok munkaidejét.

A tanitds megkezdése elott a didkok a kozosségi tereken
tartozkodhatnak. Reggel minden esetben az aulaban, az Ujtelepen a tantermekben. Az
orakozi sziinetekben a 20 perces sziinet kivételével a tanuldk az udvaron kotelesek

tartozkodni j6 1d6 esetén. (Rossz id6 esetén az auldban.)

Szaktantermekben, specidlis helyiségekben didkok csak tanari

feliigyelet mellett tartdzkodhatnak. (tornaterem, szadmitdstechnikai terem).

Az iskola létesitményeit, infrastrukturajat az fOigazgatd altal adott
hatarozott ideji engedély alapjan az iskola volt didkjai is hasznalhatjak (konyvtar,

internet hozzaférés).

Sziilo, ill. tanuld a neveldi szobaban nem tartdzkodhat, azon nem

haladhat 4t.

Reggel a gyermekiiket kisérd sziilok az iskola épiiletébe nem Iéphetnek
be.

Az intézmény teljes teriiletén és annak 5 méteres korzetében tilos a
dohanyzas.

Az intézmény helységeit mindenki koteles rendeltetésszeriien,

balesetmentesen haszndlni, fokozottan iigyelve a render, a tisztasagra.

Mindenki kdoteles a rongalasbol eredd karokat azonnal jelenteni és azt

személyesen, vagy a sziilo altal helyreallitani, ill. megtériteni.

A tanulok semmilye eszkozéért és felszereléséért az intézmény nem

vallal feleldsséget.
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A tanulok tdvolmaraddsanak, mulasztasanak, késésének igazolasa

A tanitasi 6rarol, foglalkozasrél valo késést a tanar a KRETA
elektronikus naplé feliiletén rogziti. A késések idétartamat a KRETA elektronikus naplo,

45 percenként mulasztasnak mindsiti.

Az indokolatlan késések fegyelmezd intézkedést vonnak maguk utan
(0t tandrai késés egy fegyelmezd fokozatot: figyelmeztetést, intést, megrovast von maga

utan).

Késésnek szamit a tandéra kezdésekor torténd megjelenés
kotelezettségének megszegése. A késéseket az oOrat tartd szaktanar rogziti, az

osztalyfonok Osszesiti.

Tanitasi id6 alatt tanulonak az épiiletet vasarlas, ligyintézés vagy egyéb
ok miatt elhagyni tilos! (sem tanar, sem feln6tt dolgozé ilyen célbol ki nem kiildhet
tanulot az épiiletbdl) Az iskola épiiletét tanitasi id6 alatt az osztalyfénok, szaktanar vagy

az iskolavezetés engedélyével lehet elhagyni.

A sziilonek (gondviselonek) kotelessége a hidnyzds kezdetekor

értesitenie az osztalyfonokot.
Betegség esetén csak orvosi igazolast lehet elfogadni.
Evente legfeljebb 5 naprol lehet sziil6i igazolast elfogadni.

Eldre tudott egy napos hianyzas esetén az osztalyfonok, hosszabb idére

az igazgato ad engedélyt.

A mulasztdsokrol szold igazolast az osztdlyfondknek (vagy

helyettesének) a mulasztast kovetéen az elsé alkalommal toérténd iskolaba lépéskor kell

atadni, ennek elmulasztasa esetén a tavolmaradast igazolatlannak tekintjik. Utdlagos

1gazolas nem fogadhato el.

Az iskolaorvos javaslata alapjan egészségiigyi probléma esetén, az
foigazgatd teljes vagy részleges felmentést ad a testnevelés orak alol. Az iskolaorvos

hatarozott idejli felmentést is javasolhat.



11. A tanulo egy-két orara szolo felmentést is kérhet, ill. igazolhat a
testneveld tandrnal irasbeli sziiléi kérésre (félévente 3 alkalommal), hosszabb tavon csak

orvosi igazolast fogadunk el, egyéb esetekben konnyitett testnevelés alkalmazhato.

A téritési dij befizetése

- Az étkezési téritési dijat utdlag, minden honapban 10-ig kell befizetni a F6 u. 1. szam

alatt, az intézmény gazdasagi irodajanak hazipénztaraban.

Pénztari orak:

Hétfo: 9:30-12:00 oraig,

Kedd: 9:30-12:00 oraig,

Szerda: 9:30-12:00 oraig és 13:00-15:00 oraig,
Csiitortok:  9:30-12:00 oraig,

Péntek: sziinnap.

- Hidnyzas esetén az étkezés lemondasa a sziilé kotelessége, melyet a hidnyzast megel6z6
nap 11:00 oraig megtehet személyesen vagy telefonon a gazdasagi iroddban, az élelmezési
ligyintézonél. A lemondas a kovetkez6 naptol 1ép életbe.

— A hidnyzés utani étkezés ujboli igénylése a sziild kotelessége, melyet az étkezési igényt
megeldzoé nap 11:00 6raig megtehet személyesen vagy telefonon a gazdasagi irodéban, az

¢lelmezési ligyintézonél.

"o

A tanul¢ altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazés
szabalyai

A tanulo altal a neveld-oktato munka folyamatdban eldallitott dolgok tulajdonjoga az

iskolat illeti meg, amennyiben az eldallitott dolog alapanyagat, eszkozeit az iskola

biztositotta.

- Amennyiben a nevelési-oktatasi intézmény a tulajdondba keriilt dolog értékesitésével,
hasznositasaval bevételre tesz szert, a tanulot dijazas illeti meg.

- A megfeleld dijazasban a tanuld — tizennegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén
sziiloje egyetértésével — és a nevelési-oktatasi intézmény allapodik meg.

- A megallapodads alapja minden esetben a tanuld szellemi és fizikai teljesitményének
mértéke, valamint a dolog 1étrehozasara forditott becsiilt munkaido.

- A dolog, szellemi termék értékesitését, hasznositasat kdvetden az intézmény vezetdje

tajékoztatni koteles a tanulot az értékesités tényérdl €s a bevétel mértékérdl, majd irasban

koteles ajanlatot tenni a tanuld €s az intézmény kozotti megallapodasra vonatkozoan.



- A megallapodasnak tartalmaznia kell a dijazas mértékére vonatkozo kitételt is.

- Egyetértés esetén a megallapodast mindkét fél (a kiskoru tanuld esetében a sziild és a
tanulo) alairja.

- Amennyiben a megallapodéast illetdben nem sziiletik egyetértés, akkor tovabbi
egyeztetéseket kell folytatni.

— Tovabbi megallapodas hidnyaban a dolog, szellemi termék tulajdonjoga visszaszall az

alkotora.
Az iskolai élet mindennapjai, a létesitmény hasznalatdnak szabalyai

Iskolai tinnepélyeken, (allami és tarsadalmi tinnepeken oktober 6., oktdber 23., marcius
15., jinius 4.) iskolai versenyeken, tanulmanyi kirdnduldson, aminek anyagi vonzata nincs

stb. a részvétel kotelezd.

A pedagogus a tanulok egészségi allapotanak figyelembe vételével tilésrendet készithet, az

ulésrend minden tanulo szamara kotelezo.

Tilos az iskoldba kartyat €s erkdlcstelen tartalmu kiadvanyt behozni.

A tanuloink az intézményi konyvtart kolesonzés, helyben olvasas céljabdl a konyvtar
nyitvatartasi rendjéhez igazodva hasznalhatjdk. A kolcsonzési késedelem rendezéséig
ujabb dokumentum nem kolcsondzheto.

Az iskoldban az oktatd-neveld munkat szolgald eszkdzoket, taneszkdzoket az eldirt helyen

¢s idoben lehet hasznalni. Jatékot, szorakoztatd eszkozt tandrara bevinni nem szabad!

A didkok az egyes osztalytermeket diszithetik képzomiivészeti, irodalmi €s mas szakmai
miiveltségiiket bemutatd dekoracioval ugy, hogy az ne rongalja a falakat, berendezési

targyakat.

A hirdetések, plakatok az osztalyfonokkel valdo egyeztetés utan helyezheték el a

hirdetétablakon, illetve a falak parafaboritasan.

Kiilsé személy hirdetéseit csak iskolavezetdi engedéllyel lehet kitenni a mar emlitett

helyekre.



A diakoknak is joguk van ahhoz, hogy masnak szant személyes kiildeményeiket,
iizeneteiket, leveleiket mas ne olvassa el, azok tartalmat mas el6tt senki ne tarja fel, igy az
oran levelezé didktol a levelet el lehet venni (ha az zavarja az orat), de semmilyen

koriilmények kozott nem lehet elolvasni vagy felolvasni.

Ha a didk valamilyen oda nem ill6 targgyal zavarja az 6rat, azt a neveldnek jogdban all
elvenni, a késdbbiekben a sziilének atadni, kiilonosen azokat a targyakat, amelyekkel

sérulést okozhat tarsainak.



Legitimacios zaradék

1. A Hazi rend a nyilvanossag biztositasa érdekében megtaldlhato:

- az intézmény honlapja: www.sztjanos.hu,

- az Oktatasi Hivatal KIR kozzétételi lista:
https://kir2info.kir.hu/pub/Index/201783.

2. Az iskola a tanuldkat a tanév elso tanitasi ordjan tajékoztatja a

héazirend tartalmarol.

Nyilatkozat:

A Didkdnkorményzat képviseletében és felhatalmazasa alapjan aldirdsommal tandsitom, hogy

a Hazirend és mellékletei elkészitése soran véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Egyek, 2025. augusztus 25.
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DOK elnoke

A Hazirendet és mellékleteit az intézmény féigazgatoja készitette el és a 2025. augusztus 26-
an megtartott szakalkalmazotti értekezletén azt a szakalkalmazotti k6zosség elfogadta.
Ezt a tényt a szakalkalmazotti értekezlet jegyzOkonyv vezetdje, valamint két valasztott

jegyzokonyv hitelesito alairasaval tanusitja.

Egyek, 2025. augusztus 26.

1. jegyzdkonyv hitelesité 2. jegyzokonyv hitelesité
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